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1 Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovdny s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projekti MAS Zeleznohorsky region. Jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regionalni operacni program.

IP jsou zpracovéany pro realizaci strategie CLLD ve smyslu Stanov MAS Zeleznohorsky region. MAS vykonava
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro zadatele a pifijemce, vyzvy ¢. 6 IROP a Cinnosti stanovené
v Minimélnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD. IP jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci
MAS (zakladaci listina, stanovy, jednaci ¥ad, archivaéni a skarta¢ni ¥4d) a Minimalnimi pozadavky RO IROP
pro implementaci CLLD.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD).
Kancelait MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD |) vypracuje ¢i aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od
schvaleni strategic CLLD/zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), tohoto dokumentu nebo zmény
vyvolané zménou legislativy, nejpozdé&ji v§ak pied vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dal§imi vyzvami MAS.

Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) zasila interni postupy nejpozdé&ji 35 pracovnich dni od
jejich vypracovani na RO IROP k pfipominkam pied vyhlasenim prvni vyzvy MAS a pii kazdé jejich zmeéné.
MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych piipominek RO IROP.

Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) vypofadava piipominky RO IROP nejpozdgji do
10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V ptipadé neakceptovani zdsadnich pfipominek muze RO IROP svolat
jednani k nevypofadanym pripominkam, pfipadné neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, ze RO IROP souhlasi s vypofadanim piipominek k IP a jejich aktualizaci, Piedstavenstvo
MAS schvaluje IP. Schvalené IP =zasila Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) do
2 pracovnich dnii od jejich schvaleni na RO IROP (clldirop@mmr.cz) a zveiejiuje je nejpozdéji do 5 pracovnich
dnta od jejich schvaleni/schvalené zmény (http://zeleznohorsky-
region.cz/tema/tema.phtml?id=11056&menu=4527).

Pti feSeni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Kancelai MAS (administrativni
pracovnik pro SCLLD 1) bezprostfedné po zjisténi problému (nejpozdéji do 5 pracovnich dni) Zaznam
k realizaci projektu. Tento zdznam schvaluje manazer pro SCLLD. Minimalné bude obsahovat: registracni ¢islo
projektu, popis problému a zplsob jeho feSeni, zodpoveédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu,
a datum platnosti. Zaznam bude uloZzen v MS2014+ na zalozce Dokumenty daného projektu. Vzor zdznamu
k realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

EVROPSKA UNIE 4
Evropsky fond pro regionalni rozvoj e - -

Integrovany regionalni opera¢ni program



mailto:mas@zeleznohorsky-region.cz
http://www.zeleznohorsky-region.cz/

Mistni Akéni Skupina ZELEZNOHORSKY REGION, z.s.

Nam. Miru 288, 538 03 Hefmantv Méstec, ICO 27009076

Kontakt: 720 953 766, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz, www.zeleznohorsky-region.cz

Q

Cesky systém kvality slufeb
Czech service quality system

Zveiejnéni IP na webu

2 ldentifikace MAS

Nazev MAS MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

Registrace spisova znacka L 5733 vedena u Krajského soudu v H. Kralové
1CO 270 09 076

Datova schranka gngmgdu

Adresa, sidlo, kancelar Namésti Miru 288, 538 03 Hefmantuiv Méstec

Telefonni kontakty 725 156 016

Internetové stranky www.zeleznohorsky-region.cz

E-mail mas@zeleznohorsky-region.cz

Statutarni zastupce, piredseda

Josef BlazZek, tel: 606 627 506, jos.blazek@email.cz

Clenstvi

Mistopiedseda Mgr. Josef Vodrazka, tel: 602 446 904, starosta@ostresany.cz
ManaZer Bc. Martin Pisaf, DiS., tel: 607 682 433, pisar@seznam.cz
Uketni Bc. Jana PetrZilkova
Rozloha 506,87 km2
Pocet obyvatel 45 155
Pocet mést a obci 72
Rok zaloZeni 2005
6 svazkt obci (71 obci)
1 obec

32 podnikatelskych subjekti
27 neziskovych organizaci

3 Administrativni kapacity

3.1 Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

Pracovnici MAS musi mit pro praci v CSSF14+ ziizeny elektronické podpisy, musi absolvovat piislusné Skoleni,
aby jim byla zfizena pfistupova prava do CSSF14+ a musi absolvovat skoleni zaméfené na hodnoceni projektt
v IROP. MAS musi mit minimalné dva pracovniky s pfistupovymi pravy do CSSF14+.

Cinnost v ramei SCLLD
(IROP)

Odpovédna osoba/organ

Tvorba harmonogramu vyzev

pracovnici MAS + Predstavenstvo

Ptiprava vyzvy a kritérii MAS

pracovnici MAS v souéinnosti s Pfedstavenstvem

Schvaleni kritérii MAS Predstavenstvo

Schvéleni vyzvy MAS a jejich zmén Predstavenstvo

Vyhlaseni schvalené vyzvy MAS pracovnici MAS

:g?igrajl:?nos tiformalmch nalezitosti 2 pracovnici MAS (popt. provede 3. pracovnik)
Vécné hodnoceni Vybérové komise

Vybér projekti Predstavenstvo

Pfezkum hodnoceni projektil

Kontrolni vybor

Komunikace se zadateli

pracovnik MAS, kterému byl projekt ptidélen
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Auditni stopa a archivace

u ucetnich dokladd — tiCetni; u projektové dokumentace — pracovnik MAS, kterému
byl projekt pridélen; ostatni archivace — pracovnik MAS; audit — pracovnik MAS po

schvaleni Predstavenstvem

Spoluprace s externimi subjekty

Predstavenstvo, popf. pfedseda a pracovnik MAS

Vyftizovani stiznosti

Kontrolni vybor

Hlaseni nesrovnalosti

Kancelai MAS (manazer pro SCLLD)

3.2 Pravomoci a odpovédnosti osob a organit zapojenych do hodnoceni
a vybéru projekti
MAS Zeleznohorsky region tvofi:

Valna hromada je nejvy$§im organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partneti MAS.
Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Standardy MAS. Valna hromada mé k 29. 11. 2018 celkem 66 ¢lenti: 6 svazki obcei (71 obci),
1 obec, 27 NNO, 32 podnikatelskych subjekti.

Pi-edstavenstvo je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Predstavenstva jsou voleni z partnerit MAS tak, aby
pocet ¢lend zastupujicich vefejny sektor ani zddnou ze zajmovych skupin nepiesahl 49 % hlasovacich prav.
Predstavenstvo ma k 29. 11. 2018 celkem 11 ¢lent.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové vybérového organu jsou voleni ze subjektil, které na
uzemi MAS prokazatelné mistn€¢ plisobi, pfiCemz vefejny sektor ani zadnd ze zajmovych skupin nepiesahne
49 % hlasovacich prav. Hlavnim tikolem tohoto organu je hodnoceni projektii na zakladé objektivnich kritérii.
Vybérova komise navrhuje potadi projekti podle po¢tu bodi dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova
komise se k 29. 11. 2018 sklada ze 7 ¢lent.

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. K 29. 11. 2018 se sklada se ze 3 ¢lenu. Kontrolni organ provadi
pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

KancelaF MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zamestnanci, kteti odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelafe MAS je
odpovédny vedouci pracovnik MAS (manazer pro SCLLD). Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce
IROP jsou zajistény 3 tivazky.

Nasledujici vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projekti je dano
Stanovami MAS (http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=2681&menu=4527) a u pracovniki MAS
i uzavienymi pracovnimi smlouvami:

Valna hromada = nejvyssi orgdn ma

Kompetence Zapojeni do pripravy SCLLD Odpovedno;thLrCE)n ci realizace
a) schvalovani stanov sdruzeni a jejich |a) nese zodpovédnost za  distribuci |a) nese odpove€dnost za distribuci
zmen a doplnkd, vetejnych prosttedki a provadéni vetejnych prostiedkt a provadéni
b) schvalovani jednaciho fadu valné SCLLD v uzemni pasobnosti MAS, strategie komunitné vedeného
hromady, b) jmenuje tematické pracovni komise, mistniho  rozvoje  (SCLLD)
c) volba a odvolani ¢lenti Pfedstavenstva, | C) definuje spole¢né vize a cesty k jejimu V izemni pisobnosti MAS,
Vybérové komise a Kontrolniho naplnéni dle svych znalosti a dle svého v . .
vyboru sdruzeni, stanoveni poctu ¢lent profesniho zaméteni, )z povinne organy-
uvedenych organi, jejich pisobnosti a | d) specifikovala jednotlivda opatieni, ktera I'OZIIIOfl ovact - organ, Kol
pravomoci a zpusobu jednani téchto byla definovana na zakladé konkrétnich AT DL,
organt, potieb, které by smeétfovaly k naplnéni
d) schvalovani roéniho rozpoétu sdruzeni, formy spole¢ného rozvoje tzemi na
e) schvalovani planu ¢innosti sdruZeni, zakladé realizace spoleénych projekti,
f) schvalovani vyro¢ni zpravy o ¢innosti |€) na tvorbé vlastniho dokumentu, analyzy
a hospodareni sdruzeni, uzemi, specifikaci vnitfnich
g) schvalovani  zprav o  Cinnosti administrativnich postupti se aktivné
Predstavenstva, Vybérové komise a podileli ¢lenové napfic organy MAS, ve
Kontrolniho vyboru sdruzeni, spolupraci s manazerem MAS,
h) rozhodovani o vySi  Clenskych |f) na tvorbé vlastniho dokumentu, analyzy
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Piedstavenstvo = rozhodovaci a statutarni organ

Piedseda

- jménem MAS jedna za Piedstavenstvo samostatné piedseda MAS, v nepiitomnosti piedsedy MAS
jedna jménem MAS za Predstavenstvo samostatné povéieny ¢len Predstavenstva,
svolava a fidi jednani Predstavenstva,
ptipravuje podklady pro jednani Pfedstavenstva a valné hromady MAS,
vede seznam Clenit MAS,
pfijima navrhy a pfipominky ¢lentt MAS,
odpovida za vedeni ucetni evidence a danové agendy (pfipadné dalSich agend MAS) podle zvlastnich
predpist,

- predseda MAS ma pravo podat zadost o svolani mimofadné valné hromady.

Vybérova komise = vybérovy organ

Kontrolni vybor = kontrolni organ
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3.3 Vyuiiti externich expertit

Externi experty nebude MAS ZR vyuzivat.

3.4 Pracovni uvazky pro IROP

MAS zaméstnava zaméstnance, jak na pracovni smlouvu, tak i Dohody 0 pracovni ¢innosti a Dohody
0 provedeni prace.

Pracovnici (kancelai) MAS
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3.5 Osetieni stietu zdjmii

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

Vsechny osoby zapojené do hodnoceni, vybéru ¢i kontroly projektti musi podepsat pied zahajenim hodnoceni,
vybéru projektil ¢i pfezkumu hodnoceni, prohlaseni o nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu
zajmu, tzv. Eticky kodex. Osoba, kterd posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stietu zajmu je Manazer pro
SCLLD. Administrativni pracovnik pro SCLLD I zajistuje podminky k zamezeni stietu zajmu.

Pted zahajenim hodnoceni MAS pisemné zaznamena, jak prob¢hlo Setfeni ke stfetu zajmd — zapis ze schiizky
hodnotiteld.

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajmi, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pti vybéru projekti konkuruji. Osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, se uvedou v zapisu z jednani organu MAS.

Za stiet zajmd neni povazovano zafazeni ¢lena vybérové komise do stejné zajmové skupiny, do které 1ze zaradit
i projekt, resp. zadatele, pokud tim nejsou poruSena pravidla uvedena vySe a Clen se zavaze k nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti.

Postupy pro hodnoceni a vybér projektt na irovni MAS musi byt nediskriminacni a transparentni, zejména musi
spliovat tyto podminky:

9
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- postupy MAS pro hodnoceni a vybér projekti (vCetné¢ uvedeni opravnych prostiedktl) jsou vzdy
zvefejnény na internetovych strankach MAS,

- pfirozhodovani o vybéru projektt vetfejné organy ani Zadna z jednotlivych zajmovych skupin nesmi mit
vice nez 49 % hlast,

- MAS stanovuje nasledujici postupy k zamezeni stfetu z4jma:

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projekti musi podepsat pfed zahajenim hodnoceni
eticky kodex (viz ptiloha ¢. 1 tohoto dokumentu), ktery obsahuje zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stietu zajmu,

- osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stéetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektt, které danému projektu pti vyberu projekti konkuruji,

- osoby, které piipravovaly projekt, se nesméji podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzve,
osoby, které se podilely na piipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani orgdnu MAS, ktery
popisuje také to, jakym zplsobem probéhlo Setient,

- organy MAS provad¢jici hodnoceni a vybér projektli sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdtvodiuji tak,
aby bylo zfejmé, na zaklad¢ ¢eho bylo prislusné rozhodnuti u¢inéno,

- zjednani odpovédnych organit MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektt je vzdy pofizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny
seznam ucastniki (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), informaci o stfetu zajmd, Vv piripadé
vécného hodnoceni: piehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke
kazdému projektu), v piipadé vybéru projekti: piehled vybranych/nevybranych /nahradnich projektt,

- zapis zjednani podepsany predsedy organi MAS provadé¢jici hodnoceni a vybér projektd, pfip.
pfezkum hodnoceni, musi byt vlozen do 5 pracovnich dni od uskute¢néni jednani do MS2014+
a zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdé€ji do 5 pracovnich dni od data uskuteénéni
vybéru projekta.

Zajisténi podminek k zamezeni stietu zaijmu

Zverejnéni zapisu z hodnoceni a vybéru projekti na internetovych strankach

4  Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Postupy pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP,
v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a prijemce, V aktualni verzi Ptiru¢ky pro hodnoceni
integrovanych projektit CLLD v IROP.

Vyzvy MAS navazuji na vyhlasené vyzvy fidiciho organu (vyzvy RO), které jsou zacilené na integrované
projekty CLLD. Prostfednictvim vyzev RO miize fidici organ stanovit uréité spoleéné prvky vyzev MAS. Ridici
organ stanovi informace, které MAS musi pievzit do vyzvy MAS. Vyzva RO neni uréena jako zdroj informaci
pro zadatele. Zadatel musi najit kompletni informace v textu vyzvy MAS (a v navazujici dokumentaci k vyzvé
RO).

Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS. Vyzva MAS musi byt
kolova a zadava se do MS2014+.

Pied vyhlagenim musi MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) zaslat text vyzvy MAS (a ptipadné
navazujici dokumentaci: interni postupy, hodnotici kritéria, kontrolni listy) fidicimu organu ke kontrole. Ridici
organ zkontroluje (v rozsahu stanoveném fidicim organem), zda vyzva MAS je v souladu s programem
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a zajist'uje, Ze integrované projekty budou zptsobilé k financovani. MAS musi vypofadat vSechny ptipominky
fidiciho organu (véetné zaslani upravené¢ho textu vyzvy MAS). MAS muze vyhlasit pouze takovou vyzvu,
U které fidici organ souhlasi s vyporaddnim svych pfipominek.

MAS vyhlaSuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankdch MAS. Vyzva MAS
nemuze byt vyhlasena pted vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pfed zpfistupnénim zadosti o podporu
Vv informacnim systému MS2014+.

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Kancelat MAS (manazer pro SCLLD) zpracovava harmonogram vyzev na dobu max. 1 roku, ktery odesle na
fidici organ IROP (dale jen ,,RO*). Harmonogram vyzev zvefejni na webovych strankach MAS Zeleznohorsky
region www.zeleznohorsky-region.cz do 10 pracovnich dni od jeho schvaleni Predstavenstvem. Kancelai MAS
(manazer pro SCLLD) také zajisti jeho aktualizaci (nejdiive vSak k 30. 6. daného roku), prvni harmonogram
vyzev zpracovava do 10 pracovnich dni po schvaleni vécného hodnoceni strategie CLLD.

Zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO IROP

4.2 Zpracovani vyzvy véetné povinné struktury

Zpracovani vyzvy se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl vV programovém
obdobi 2014-2020 (kap. 5.2).

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

- MAS nemize vyhlasit vyzvu pied vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pred zpfistupnénim zadosti
o podporu v informaénim systému MS2014+.

- MAS nemiize vyzvu ukonéit pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni piijmi zadosti ve vyzvé RO IROP.

- Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro zadatele a piijemce, ktera byla
piipravena RO IROP, dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projekti.

- Vyzva MAS je vyhlasena na tzemi MAS Zeleznohorsky region (mapa tizemi na webu MAS).

- Vyzva musi respektovat lhitu pro ukonceni pfijmu Zadosti o podporu od vyhlaseni vyzvy, tj.
30 kalendainich dnti.

- Datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu muze nastat nejdiive 2 tydny po datu zahajeni piijmu zadosti
0 podporu.

- Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS a webovych
strankach programu do konce doby udrzitelnosti vSech projekti nebo do piedlozeni zavérecné zpravy
0 provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

- Kazda vyzva je u programového ramce IROP zpracovana zvlast’ pro kazdé opatfeni.

Povinna struktura vyzvy MAS IROP vychazi z povinné struktury vyzvy z Opera¢niho manualu IROP, ke
staZzeni http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty v sekci Dokumenty pro MAS.
Odpovédnost za piipravu vyzvy a aktualizaci podle vzoru vyzvy ma administrativni pracovnik pro SCLLD I.
Piipravenou vyzvu (véetné internich postupt a hodnoticich kritérii) piedloZi tento pracovnik MAS ke
kontrole RO IROP na clldirop@mmr.cz a to minimalné 10 pracovnich dni p¥ed vyhlasenim vyzvy MAS.
Doporuéeny termin je 35 pracovnich dni pfed vyhlaenim vyzvy. RO IROP provede kontrolu a zasle
pfipominky k dokumentaci MAS. Kanceldt MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) vypoiada
ptipominky a zasila jejich zapracovani na RO IROP. V piipadé neakceptovanych zasadnich pfipominek miize
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RO IROP svolat k témto jednani. Nasledné RO IROP potvrzuje zapracovani pripominek k dokumentaci MAS a
zasila MAS e-mail se souhlasem s vyporaddnim. Pficemz:

- postupy pro hodnoceni a vybér integrovanych projekti CLLD, tzv. Interni postupy se zasilaji pouze
pred vyhlasenim prvni vyzvy nebo v ptipadé provedeni zmén véetné oznaceni — finalni,

- hodnotici kritéria MAS zasila jako pfilohu vyzvy, spolu s vyzvou probiha jejich kontrola,

- kontrolni listy MAS na danou aktivitu/y zasle MAS ke kazdé vyzvé véetné oznaeni — findlni,
pfedmétem kontroly je vzdy kontrolni list MAS k prvni vyhlasené vyzvé na tematicky totoznou
aktivitu/y nebo kontrola probihd v pfipad¢ jeho aktualizace u dal§i vyzvy. MAS KL zasilda na
clidirop@mmr.cz nejpozdéji 5 pracovnich dni pied ukonéenim piijmu zadosti v dané vyzvé spolu
s informaci, zda byl od posledni verze zménén.

Po vypotadani ptipominek RO IROP schvaluje vyzvu Pfedstavenstvo MAS ve lhiité 10 pracovnich dni od
obdrzeni e-mailu od RO IROP. Nasledné zada Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) vyzvu
v Excelu véetné piiloh do MS2014+ podle Prirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS®). Zaroven zasila
vyzvu MAS véetné kritérii a internich postupi (ty vzdy s prvni vyzvou ¢&i pii jejich zméng) nejpozdéji 7
pracovnich dni pied terminem vyhlaSeni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
helpirop_in@mmr.cz.

MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) zvefejni vyzvu véetné navazujici dokumentace na svych
webovych strankach (www.zeleznohorsky-region.cz) do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni v MS2014+.
Okamzikem vyhlaseni vyzvy se rozumi jeji zveFejnéni na internetovych strankach MAS a aktivovani
v MS2014+. Stextem vyzvy je zvefejnén i popis zpusobu vybéru projekti (Interni postupy MAS), finan¢ni
alokace vyhlasené vyzvy, kritéria pro hodnoceni a vybér projekti a dal$i navazujici dokumentace urcena
metodickymi predpisy RO. Text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) bude zvefejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrzitelnosti vSech projektti nebo do predlozeni zavérecné zpravy o realizaci SCLLD podle
toho, co nastane pozdéji.

| Prediojent viziy vietnd da dokumentace ke kntrok ROIROP

4.3 Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzveé, by se Vzasadé mély meénit co nejméné. Krome
nepfipustnych zmén uvedenych nize, je vSak mozné je (zejména v pfedem neocekavatelnych pripadech)
upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena piimo ve vyzvé pii jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci.
U vyzev MAS je nepripustné provadét nasledujici zmény (pokud nejsou vynuceny pravnimi ptredpisy nebo
zménou jednotného metodického prostredi):

- zrusit vyhlasenou vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,
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- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméfeni vyzvy?,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

- menit kritéria pro hodnoceni projekti.

U zmén vyzvy MAS musi MAS dodrzovat dal$i stanovena pravidla pro zmény vyzev MAS uvedenych v ramei
vyzvy RO. Za aktualizaci vyzvy (zpracovani zmén vyzvy) a zaslani této aktualizace vyzvy k pfipominkam na
RO IROP je odpovédny administrativni pracovnik pro SCLLD 1. MAS miiZe provést pouze takovou zménu,
u které RO souhlasi s vypoiadanim svych pFipominek. Ke kazdé zméng (vyhlasené) vyzvy MAS a navazujici
dokumentace musi MAS uvést odiivodnéni a informovat o ni neprodlené na internetovych strankich MAS
(vCetné odiivodnéni) a zadat je do informa¢niho systému MS2014+. Dale je tieba informovat zadatele.

Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) zvefejfiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné
do 5 pracovnich dni od jejich schvileni v MS2014+ na svém webu (http://zeleznohorsky-
region.cz/tema/tema.phtml?id=11056&menu=4527). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaSeni
vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti vSech projektt v SC 4.1 IROP.

Schvaleni zmény vyzvy

Zvetejnéni zmény vyzvy na webu MAS

5 Hodnoceni a vybér projekti

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany od podani zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektii probiha ve tfech fazich.
- Kontrola formalnich ndlezitosti a piijatelnosti - provadi kancelai MAS (jeden hodnotitel a jeden
schvalovatel, které ptifadi manazer pro SCLLD).
- Vécné hodnoceni - provadi Vybérova komise.

- Zav€reéné ovéfeni zpiasobilosti projektt - provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla
pro Zadatele a pfijemce, Obecna a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitelé  provadeji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekta
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni. Do
procesu hodnoceni vstupuji vSechny podané zadosti o podporu, které byly podany prostiednictvim MS2014+.

5.1 Tvorba kritérii a kontrolnich listii

Tvorba seznamu kritérii a jednoznacného popisu, jak budou jednotliva kritéria pii hodnoceni projektu
posuzovana, bude probihat v souladu s Programovym dokumentem IROP, kap. 7.1 Pfislu$né organy a subjekty,
MPRVHP, kap. 6.2.2 Tvorba kritérii a se Specifickymi pravidly po Zadatele a pfijemce k jednotlivym vyzvam
CLLD RO IROP. Kritéria budou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) vytvoii seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech
jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede referenéni
dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet (referencni dokumenty uvedené v kontrolnich
listech jsou totozné s referenénimi dokumenty uvedenymi u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS).

! Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozna za i¢elem upiesnéni textu. Podstata vécného zaméfeni nesmi byt zménéna.
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- Pridélené body musi byt jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napt. 1-10 bodu, aniz by kritérium
bylo mozné objektivné vyhodnotit.

- RO IROP mé& moznost stanovit n&ktera kritéria jakozto povinnd, tj. MAS je musi do svého navrhu
kritérii zaclenit, dale mtze stanovit kritéria doporucujici, jejichz prostfednictvim lze naplnit principy
stanovené ve vyzvé RO IROP. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale piirucka, jak
vyhlasit vyzvu v MS2014+ - http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

- Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

- MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéfeni zpusobilosti projektt, které provadi CRR. Pokud
hodla pouzit nékteré kritérium ze zaveéreéného ovéfeni zpusobilosti projektd, jeho pouziti odivodni.
Nelze odivodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, ze zadost splni kritéria CRR.

- MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii

- operace prispiva k dosazeni cilt a vysledkt ptislusného opatieni a strategie CLLD,

- respektuji aspekty:

o ucelnost,
efektivnost,
hospodarnost,
potiebnost,
proveditelnost,
o soulad s horizontalnimi principy.

- jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013.

O O O O

Povinna Kkritéria formalnich naleZitosti a pFijatelnosti pro MAS jsou uvedena v Kkapitole 7.1
Programového dokumentu IROP. Kritéria z kapitoly 7.1 Programovy dokument IROP:
- Projekt je svym zamétenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy.
- Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS.
- Zadatel spliuje definice opravnéného piijemce pro piislusny specificky cil a vyzvu MAS.
- Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpisobilych vydaja, pokud jsou stanoveny
- Projekt respektuje limity zptisobilych vydaji, pokud jsou stanoveny.
- Potiebnost realizace je odtivodnéna.
- Zadost o podporu je podana v predepsané formg.
- Zéadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele.
- Jsou dolozeny vSechny povinné pfilohy a obsahové spliuji nalezitosti pozadované v dokumentaci
k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty piilohy, které potiebuje pro vécné hodnoceni, tzn.
dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech, referenéni dokumenty).

Dale je tieba dodrzovat nasledujici:

- Operace prispiva k dosazeni cili a vysledki pfislusného opatieni a strategie CLLD.

- Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny.

- Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaci (ANO / NE /
Nerelevantni / Nehodnoceno — v piip., Ze u napravitelnych kritérii bude zadatel vyzvan k doplnéni).

- Kiritéria formalnich nalezitosti jsou vzdy napravitelna a kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna ¢i
nenapravitelna; U hodnoceni pfijatelnosti predstavenstvo stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna
a nenapravitelna.

- Specificka kritéria ptijatelnosti budou zohlediiovat soulad se SCLLD.

- Kiritéria vécného hodnoceni jsou hodnotici a jsou hodnocena body (minimalni bodova hranice a specifikace
kritérii musi byt stanovena uz ve vyzve, popf. dokumentaci k vyzve) vcetné srozumitelného odivodnéni
poctu bodd.

- Dokument s hodnoticimi kritérii bude soucasti kazdé vyzvy a bude vetejné dostupny.

Kancelai MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) ve spolupraci s Piedstavenstvem ur¢i zptsob bodovani
jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poétu bodu.

Névrh hodnoticich kritérii zasle Kanceldf MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) k pfipominkam RO
IROP jako pfilohu vyzvy MAS min. 10 pracovnich dni pfed vyhlaSenim vyzvy MAS. Doporuceny termin je
35 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy MAS. RO IROP provede kontrolu a zasle ptipominky k dokumentaci
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MAS. Ta vypoiada pripominky a zasila jejich zapracovani na RO IROP. V piipadé neakceptovanych zasadnich
pfipominek miZze RO IROP svolat k témto jednani. Nasledné RO IROP potvrzuje zapracovani piipominek
k dokumentaci MAS a zasila MAS e-mail se souhlasem s vypofadanim.

Kancelai MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) vypracuje kontrolni listy pro transparentni hodnoceni
projekti K jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vypliovat. Kontrolni listy jsou pracovnimi
listy hodnotitelti, obsahuji podotazky na hlavni kritéria, prostor pro hodnoceni jednotlivych kritérii véetné
zdivodnéni a odkaz na totoZzné referenéni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticiho kritéria, identifika¢ni
udaje hodnotitele provadéjiciho hodnoceni, datum a ¢as hodnoceni.

Kontrolni listy MAS na danou aktivitu/y zasle MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) ke kazdé vyzvé
véetné oznaceni — finalni, predmétem kontroly je vzdy kontrolni list MAS k prvni vyhlasené vyzvé na tematicky
totoznou aktivitu/y nebo kontrola probihd v pfipadé jeho aktualizace u dalsi vyzvy, MAS KL zasild na
clidirop@mmr.cz nejpozdéji 5 pracovnich dni pied ukonéenim pifjmu Zadosti v dané vyzvé spolu s informaci,
zda byl od posledni verze zménén.

Po obdrzeni e-mailu, ze RO IROP souhlasi se zapracovanim piipominek ke kontrolnim listim a dalsi podminky
neuplatiiuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Ptedstavenstvo MAS ZR pted ukoncenim piijmu
zadosti na vyzvé MAS.

Pieneseni dat z kontrolnich listd do hodnoticiho formulafe v systému MS2014+ zajisti Kanceldai MAS
(administrativni pracovnik pro SCLLD I) po ukonceni jednotlivych fazi hodnoceni v ramei termint stanovenych
v piislusnych kapitolach Internich piedpist.

5.2 Kontrola formalnich naleZitosti a piijatelnosti

Kontrola formalnich nalezitosti a hodnoceni pfijatelnosti je vsouladu s postupy uvedenymi vkap. 5.1
Minimalnich pozadavkit RO TROP k implementace CLLD a #idi se Metodickym pokynem pro fizeni vyzev,
hodnoceni a vybér projekti pro programové obdobi 2014-2020 (kapitola 6.2.3.1) a probihd v ramci jedné fazi
hodnoceni.

Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich nalezitosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn., ze kontrolu formalnich
nalezitosti a ptijatelnosti budou provadét jeden hodnotitel a jeden schvalovatel, které piitadi Kancelai MAS
(manaZer pro SCLLD). Hodnotitel i schvalovatel provadi hodnoceni nezavisle, nestranné a nepodjaté.
Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze provadi hodnoceni a zarovenn musi ovéfit spravnost
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hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni). Zajistuje komunikaci se zadatelem ve véci
napravy identifikovanych nedostatki a zasild vyzvu k doplnéni. V piipadé rozdilného vysledku kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel projektu. Tito hodnotitelé nesmi hodnotit
spole¢né a ani spolu dané hodnoceni nesmi konzultovat. Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti provadi
pracovnici Kancelare MAS, ktefi spliiuji v ramci piidélené zadosti Eticky kodex (viz pfiloha ¢. 1). Hodnoceni
probiha pomoci kontrolnich listi, listy jsou nasledné vlozeny do systému MS2014+, vlozeni do systému
zajistuje Kancelat MAS (hodnotitel). MAS béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nad ramec
svého hodnoceni (kontrolniho listu) nemize Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim
listu MAS.

Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaci. Hodnoceni probiha podle
kontrolnich otazek dle kontrolnich listt, na které hodnotitel odpovida ANO / NE / nehodnoceno (pro ptipady,
kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zzadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy
se kritérium na dany projekt nevztahuje). V pfipadé kladného i zdporného stanoviska je nutné, aby hodnotitel ke
kritériu uvedl jasné a srozumitelné odvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se kritérium na dany projekt
nevztahuje, je oznaceno jako ,,nerelevantni®. V pfipadé, ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii ptijatelnosti nebo
formalnich nalezitosti, nebo jsou v zadosti o podporu rozporné udaje, je zadatel vyzvan k upfesnéni zadosti
0 podporu.

V piipad& nesplnéni alespoii jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné? je zadost o podporu vyloudena
z dalsiho procesu hodnoceni. V pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt
vyhodnocena) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pti kontrole formalnich nalezZitosti
a ptijatelnosti, bude zadatel, vyzvan Kancelati MAS (schvalovatel) k opravé nebo doplnéni Zadosti o podporu
ptes MS2014+. Z vyzvani musi byt vzdy jasné konkrétni zavady Kk napravé a lhuta pro jejich odstranéni. Tato
lhiita zacina bézet den po dni, kdy byl zadatel vyzvan a Cini 5 pracovnich dni. Lhita pro kontrolu formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti se pozastavuje v den zaslani depeSe a zacind opétovné platit po uplynuti doby
k dopInéni zadosti o podporu. Zadatel miize podat zadost o prodlouzeni lhiity nejpozd&ji v den vyprseni lhiity
pro zajisténi napravy.

Zadatel mize byt vyzvan k opravé nebo k doplnéni zadosti maximalné dvakrat, piicemz dodate¢né tpravy
pozadované miry podpory a dodateéné navySeni dotace nejsou mozné. Po doplnéni pozadovanych informaci ze
strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy hodnotici posudek do 5 pracovnich dni (s vyjimkou odtvodnénych
ptipadi). U kritérii nedotCenych zménami je pfevzato hodnoceni z pivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii hodnotitelé provedou nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné/opravené tudaje.

Nedojde-li k odstranéni zavad Zadosti o podporu do stanovené lhiity, povaZuje se Zadost za neuplnou
a hodnoceni Zadosti bude ukonceno — Zadost nesplnila podminky formalnich naleZitosti a pFrijatelnosti.

Pokud Kancelait MAS (pfifazeny hodnotitel a schvalovatel manazerem pro SCLLD) béhem kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti nad ramec svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva
zadatele na oblasti, které nejsou obsaZeny v kontrolnim listu MAS k népravé, ale tuto skutec¢nost uvede Kancelar
MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) v pfedavaci depesi k ZoZ na CRR.

Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+, ptriklada
k projektu kontrolni list, etické kodexy hodnotitele/schvalovatele a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni,
zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné (max. do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly) po vypracovani
vysledku kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Hodnoceni musi byt dokonc¢eno nejpozdéji do 25 pracovnich dnit od uzavérky piijmu zadosti definovaného ve
vyzvé MAS (do lhity se nezapocitava piipadné doplnéni/naprava formalnich nélezitosti, pokud je k ni zadatel
vyzvan). Dokonéenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z findlnich centralnich stavi.

Systém automaticky zasle zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a piijatelnosti. Kazdy
zadatel muze podat zadost o prezkum v piipadé negativniho vysledku kontroly formalnich nalezitosti
a ptijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti v kap. 7.1 tohoto
dokumentu.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o piezkum, vyieSeni piipadnych zadosti o prezkum a opravného hodnoceni,

informuje Kancelaf MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) elektronicky c¢leny Vybérové komise
0 ukonceni faze kontroly formdalnich nalezitosti a piijatelnosti véetné prezkumil. Zarovenn ¢lenim Vybérové

2 Nenapravitelnd kritéria jsou vymezena ve vyzvé MAS.
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komise a metodikovi CRR z Pardubického kraje zasila pozvanku na jednani Vybérové komise, nejpozdéji
5 pracovnich dnii pied jejim jedndnim. Lhuta pro vécné hodnoceni zacind bézet nasledujici den od zaslani
informace o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a piijatelnosti véetné pirezkumi Clenim Vybérové
komise.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni ptip. zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni,
Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) pfipravi podklady pro hodnoceni ¢lenti Vybérové
komise. A ve spolupraci s pfedsedou MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise, nejpozdéji
5 pracovnich dnti pfed jejim jednanim, ¢lentiim Vybérové komise a metodikovi CRR z Pardubického kraje.

Komunikace s Zadateli ve véci napravy identifikovanych nedostatki, zaslani vyzvy k doplnéni

Kontrola formalnich naleZitosti a hodnoceni pFijatelnosti

5.3 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektd pro programové
obdobi 2014-2020 (kapitola 6.2.3.2). Vécné hodnoceni se provadi u projekti, které splnily podminky kontroly
formalnich nalezitosti a hodnoceni pfijatelnosti. Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS. Jednaci fad
Vybérové komise je uveden zde: http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mize mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit ale stejny pocet
kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodu a stejny pocet bodl pro splnéni podminek
vécného hodnoceni.

Cilem vécného hodnoceni projektt je vyhodnotit kvalitu projektd s ohledem na naplhovani vécnych cilt
strategie, programu a charakter podporovanych aktivit. Vécné hodnoceni projektt provadi Vybérova komise.
Hodnotitelé nesmi v prubéhu vécného hodnoceni komunikovat se zadateli hodnocenych projektd. Externi
hodnotitele v ramci hodnoceni projektii nebude MAS ZR vyuZivat.

Vécné hodnoceni je zahajeno po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeseni ptip. Zadosti o pfezkum
a opravného hodnoceni ve fazi kontroly formalnich naleZzitosti a pfijatelnosti. Kancelat MAS (administrativni
pracovnik pro SCLLD I) ve spolupraci s pfedsedou MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise (VK)
a metodikovi CRR z Pardubického kraje (min. 5 pracovnich dni pfed jednanim).

Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnocenti,
elektronickou verzi zadosti o podporu a studie proveditelnosti vedené v MS2014+. Zajisti proSkoleni ¢lent
Vybérové komise o stfetu zajmu, seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem)
0 doporucenych/nedoporucenych projektech k financovani. Pro tyto uéely bude pfed zasedanim probihat
seminai pro Vybérovou komisi. Clenové Vybérové komise musi pied véecnym hodnocenim projektti podepsat
Eticky kodex. Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu a ¢lenové Vybérové komise,
ktefi jsou ve stietu zajmu, se jednani netGcastni. Podklady pro hodnoceni ¢lenové Vybérové komise obdrzi
nejpozdgji 5 pracovnich dni pied jejim jednanim. Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji
s zadateli. Clenové, ktefi jsou ve stietu zajmu, se hlasovani nezigastni.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je souasti zapisu z jednani
Vybérové komise jako ptiloha, podrobnosti o kontrolnim listu jsou uvedeny v kapitole 5.1 tohoto dokumentu.
Clenové Vybérové komise hodnoti kazdy projekt konsensem, na jehoz zakladé ptidéli spoleéné kazdému kritériu
odpovidajici pocet bodl, jenz odivodni. Vysledny pocet bodii je souctem piidélenych bodd za jednotliva
kritéria. Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) vSe zapisuje do kontrolniho listu, ktery
nasledné vsichni ¢lenové Vybérové komise podepisuji.

Zapis s vysledky jednani bude vytvofen Kancelafi MAS (administrativnim pracovnikem pro SCLLD 1) po
jednani (do 2 pracovnich dni). Bude obsahovat projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodu, rozdélené na
projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V piipadé rovnosti bodi bude o potradi
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rozhodovat datum a ¢as podani zadosti o podporu v MS2014+. Spravnost zapisu stvrzuje podpisem piedseda
Vybérové komise (nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jeho vytvoieni). Po jeho podepsani je zapis s kontrolnimi
listy a etickymi kodexy ¢&lentt Vybérové komise vlozen Kancelati MAS (administrativnim pracovnikem pro
SCLLD 1) do 5 pracovnich dni od podpisu zapisu pfedsedou Vybérové komise do MS2014+ a na webové
stranky www.zeleznohorsky-region.cz.

O vysledku vécného hodnoceni je informovan Zadatel Kancelaiti MAS (administrativnim pracovnikem pro
SCLLD ) prostiednictvim interni depese MS 2014+ do 5 pracovnich dnii po zadani vysledku hodnoceni do
MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depeSe bézi zadateli lhiita moznosti podani zadosti o prezkum
v ptipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat,
podrobnosti v kapitole 7.1 tohoto dokumentu. Po vyfeSeni zadosti o pfezkum jsou projekty piredany
Ptedstavenstvu.

MAS v kazdé vyzvé stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni, alesponn 50 %
z celkového poctu bodii. Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodi.

Vécné hodnoceni musi byt ukonceno do 20 pracovnich po uplynuti doby pfezkumu, pfip. vyfeSeni zadosti
0 piezkum a opravného hodnoceni ve fazi kontroly formalnich nalezZitosti a hodnoceni pfijatelnosti. Podrobnosti
0 hodnoceni a jednani Vybérové komise jsou uvedeny V jednacim fadu Vybérové komise.

6 Vybér projekti

Cilem vybéru projektd je vybrat transparentné na zakladé vysledkt hodnoceni projekti takové projekty, které
prispéji k plnéni vécnych a finanénich cili programu. Za vybér projekti je odpovédné Piedstavenstvo.

Kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD ) zasila pozvanku na jednani ¢lenim Pfedstavenstva do
5 pracovnich dni od schvaleni zapisu pfedsedou Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise.

Na zaklad€ navrhu Vybérové komise, vybere Predstavenstvo projekty podle poctu dosaZenych bodi Vv poiadi
od nejlépe hodnoceného k nejhife hodnocenému, a to az do vySe alokace uvedené ve vyzvé. Jednaci fad
Piedstavenstva je uveden zde: http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056. Z jednani
Predstavenstva je administrativnim pracovnikem pro SCLLD | pofizen zapis a vystupem je Seznam
schvalenych a neschvalenych projektd. V ramci vybéru projektit MAS nevybira nahradni projekt, tj. budou
podpofieny projekty, které splnili minimalni pozadavky a bodovou hranici a na kterou je dostate¢na alokace dané
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vyzvy. V pfipad¢ hrani¢nich projekti mtze Predstavenstvo rozhodnout o jejich podpoteni pouze do vyse alokace
vyzvy. Seznam bude obsahovat minimalné nazev projektu a zadatele, bodovy zisk, vysi alokace a ¢islo opatfeni
MAS. Piedstavenstvo nezasahuje do hodnoceni projektid ani do jejich potadi v zapisu Vybérové komise.
Predstavenstvo provéii, zda suma dotaci pro doporucené projekty neptesahuje alokaci vyzvy MAS. V piipade, ze
projekty, které splnily minimalni bodovou hranici, ptevysuji alokaci pro danou vyzvu, jsou zafazeny do seznamu
nevybranych projekta.

Zapis s vysledky jednani bude vytvofen Kancelaii MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I) po jednani (do
2 pracovnich dni) a jeho spravnost stvrzuje podpisem pifedseda Predstavenstva (nejpozdéji do 5 pracovnich dni
od jeho vytvofeni). Po jeho podepsani piedsedou Pfedstavenstva vklada Kancelai MAS (administrativni
pracovnik pro SCLLD I) zapis v¢etné¢ Seznamu schvalenych a neschvalenych projektt a etickych kodext ¢lent
Piedstavenstva do MS2014+ a na webové stranky www.zeleznohorsky-region.cz do 2 pracovnich dni od podpisu
zépisu predsedou Predstavenstva.

Po vlozeni dokument do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dni Kancelai MAS (administrativni pracovnik pro
SCLLD 1) interni depesi Zadateli a na CRR k ptedani projekti k zdvére¢nému ovéieni zpiisobilosti. Proti
rozhodnuti Pfedstavenstva o vybéru projekti miZe Zadatel podat stiznost do 10 kalendainich dni ode dne
doruceni informace o negativnim vysledku hodnoceni.

V ptipadé, Ze je vyzva vyhlasena na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden Seznam za vyzvu, nikoliv Seznam
za kazdou aktivitu. U projektd, které Pfedstavenstvo doporuci k financovani, provedou pracovnici CRR CR
zavéreéné ovéteni zplisobilosti projektu.

7 Prezkum hodnoceni projektii

7.1 Postup pro piezkum hodnoceni projektit

Postup pro piezkum hodnoceni je v souladu s postupy uvedenymi v Minimélnich pozadavcich RO IROP
k implementaci CLLD, v kap. Pfezkum hodnoceni projektii.

Zadatel miize mistni akéni skupiné podat Zidost o piezkum negativnimu vysledku po hodnoceni
formalnich naleZitosti a prijatelnosti nebo proti negativnimu ¢i pozitivnimu vysledku vécného hodnoceni.
Kazdy Zadatel miiZe podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendainich dni ode dne doruceni depese
s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému prihlasi Zadatel nebo jim povéfena osoba,
ptipadné po uplynuti 10 kalendainich dnii ode dne, kdy byla depeSe odeslina. Zadost se podava
elektronicky v MS2014+. V Zadosti o piezkum Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere v§echna kritéria, ke
kterym se odvolava s popisem odiivodnéni Zadosti o pirezkum.
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Z dtivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS, mize kancelai MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1)
zadatele informovat o moznosti vzdani se pfezkumu interni depesi. Tento proces lze urychlit pouze v pfipad¢,
kdy se vSichni zadatelé ve vyzveé vzdaji moznosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat zadost o piezkum:
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty v sekci Dokumenty pro MAS. Zadatel vyplni
jednotny formulaf pro pifezkum a odesle ho pies interni depesi v systému MS2014+ (postup zadavani zadosti
0 pfezkum v MS2014+ viz pfiloha ¢. 19 Obecnych pravidel pro zadatele a piijemce). V pifipadé pisemného
podéani zadosti o pfezkum vytvoti Kancelaf MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD 1) v MS2014+
k danému projektu pies modul projekty ruéné zaznam dle postupu v Ptiru¢ce pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty v sekci Dokumenty
pro MAS).

Zadosti o prezkum vyfizuje Kontrolni vybor v souladu se stanovami MAS formou piezkumného Fizeni.
Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dni od podani Zadosti o ptezkum nadpolovi¢ni
vétSinou vsech pfitomnych ¢lenl. Pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pifezkum, avsak mize
k pfehodnoceni uréit i kritéria, na ktera se zadost o prezkum nevztahuje. U kazdého piezkoumavaného kritéria
Kontrolni vybor uvede, zda shledala zadost:

— davodnou,

—  gaste¢né duvodnou,

— neddvodnou.

Podle vysledku posouzeni zadosti o pfezkum hodnoceni elimina¢nich kritérii (kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo
k vyfazeni Zzadosti o podporu) posoudi zadost o prezkum u kritérii, kde Zadatel namitd, Ze nebyl vyzvan
k dopInéni nasledovné:

— jestlize Kontrolni vybor shledd Zadost o pfezkum hodnoceni alespoti jednoho elimina¢niho kritéria jako
nedtvodnou, nebude Zzadost o podporu vracena k opravnému hodnoceni a bude vyfazena, u kritérii,
ve kterych zadatel nebyl vyzvan k dopInéni, bude zadost o piezkum oznacena jako nediivodna,

— jestlize Kontrolni vybor shleda Zadost o pfezkum hodnoceni v§ech eliminaénich kritérii jako divodnou
¢i ¢asteéné diivodnou, bude Zadost vracena k opravnému hodnoceni v relevantnich kritériich.

Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o piezkum.

Z jednani ptezkumné komise musi byt jmenovanym zastupcem vyhotoven zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

— datum a ¢as zacatku jednani,

— jmenny seznam ucastnikd,

— struény popis obsahu Zadosti o pfezkum, véetné identifikace Zadosti o podporu,

— osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o prezkum,

— rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢leni (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vcetné

odvodnéni.

Prezkum

Informovani zZadateli o vysledku piezkumu

7.2 Postup pii zméné piivodniho hodnoceni MAS

V ptipadé rozhodnuti Kontrolniho vyboru o zpracovani opravného hodnoceni Kkritérii, u kterych byla zadost
shledana divodnou nebo ¢astecné divodnou (a v ptipadé dalsich kritérii, u kterych nebyla zadost o prezkum
podana, ale vysledek prezkumného fizeni miize mit na jejich hodnoceni vliv), se projekt vrati do pfedchozi faze
hodnoceni. Stanoveni hodnotitelé jsou vazani vysledkem piezkumného fizeni. Nové hodnoceni probé&hne

20

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ’& _J,."

Integrovany regionalni opera¢ni program



mailto:mas@zeleznohorsky-region.cz
http://www.zeleznohorsky-region.cz/

Mistni Akéni Skupina ZELEZNOHORSKY REGION, z.s. @

Nam. Miru 288, 538 03 Hefmantv Méstec, ICO 27009076
Kontakt: 720 953 766, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz, www.zeleznohorsky-region.cz Cesky systém kvality sluteb

Czech service quality system

nejpozdéji do 20 pracovnich dnlt od rozhodnuti Kontrolniho vyboru podle stejnych pravidel a ve stejnych
lhitach jako ptivodni hodnoceni.

Informovani zadatelt o vysledku piezkumu zajisti Kancelai MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD I)
formou depese v MS2014+ do 5 PD od rozhodnuti Kontrolniho vyboru.

Informovani Zadateli o vysledku piezkumu

8 Postupy pro posuzovani zmén projekta

Postup pro posuzovani zmén projektdi je uveden v Minimélnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD),

kap. 7 Postupy pro posuzovani zmén, uprav a piechodnoceni projektt. Zménové fizeni probiha prostiednictvim
MS2014+.

Zadatel/piijemce ma povinnost piedem oznamit MAS zmény, které v projektu nastanou v dob& mezi podanim
7adosti o podporu a ukon&enim udrzitelnosti projektu. Oznameni provadi prostfednictvim Zadosti o zménu,
podanou prostfednictvim MS2014+. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile
nastanou. Zmé&nové fizeni probihd v souladu s ustanovenimi v Obecnych pravidlech pro Zadatele a piijemce
(kapitola 16).

Pokud je ZoZ podana pfed vydanim pravniho aktu a stile probihd hodnoceni na MAS, MAS dohodnoti
a kancelat MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD) provéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly
ptijatelnosti a formalnich naleZitosti, ptipadné vécného hodnoceni a na realizaci SCLLD. Kanceldai MAS
(Vadministrativni pracovnik pro SCLLD) nasledné s pfedanim projektu k ZoZ na CRR informuje CRR o podané
Z0Z.

Pokud byla ZoZ podana pied vydanim pravniho aktu, jiZ probiha hodnoceni na CRR, piip. je ZoZ podana po
vydani pravniho aktu, kancelatf MAS (administrativni pracovnik pro SCLLD) podava vyjadieni MAS k Zzadosti
0 zménu integrovaného projektu — zda je/neni poZadovana zména v souladu se strategii SCLLD a ne/ovlivni
vysledek hodnoceni MAS.

V prubéhu hodnoceni na MAS nebo CRR, kdyz je zadatel na zakladé vyzvy k doplnéni vyzvan k Gpravé
zadosti/projektu/informaci — neni nutné dokladat vyjadieni MAS ve vztahu k SCLLD. MAS se nevyjadiuje
K Gpravam, které je nutné provést v zadosti o podporu v prubéhu hodnoceni ZoZ/FNaP na CRR v ramci vyzev
k dopInéni nebo podanych ZoZ na zékladé provedené AdO/VSK.

V ptipad¢ vsech uprav zadosti o podporu béhem hodnoceni ZoZ na CRR: manazer projektu CRR zasle depesi
zadost o vyjadfeni na MAS K vlivu tpravy zadosti na vysledek hodnoceni po provedené ZoZ. Administrativni
pracovnik pro SCLLD se do 5 pracovnich dni vyjadii ke zménam provedenym v ramci hodnoceni.

Pokud dojde k piehodnoceni vécného hodnoceni - administrativni pracovnik pro SCLLD informuje RO IROP
prostiednictvim helpirop_in@mmr.cz. Pokud dojde ke zméné stavu projektu, administrativni pracovnik pro
SCLLD informuje zadatele, proc k této zméné doslo a Ze je provadéno nové vécné hodnoceni.

9 Archivace, auditni stopa

Archivaci se rozumi uchovani originalli dokumentd nebo zdznamu v elektronické podobé a jejich provedenych
zmen (plivodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich projektt).

Archivace se fidi ustanovenimi Obecnych pravidel pro Zadatele a p¥ijemce (kapitola 12), Minimalnimi
pozadavky RO IROP k implementaci CLLD (kapitola 9), vlastnim archivaénim a skartaénim Fadem
(uvetejnény zde: http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056).

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci
vztahujici se k integrované strategii zaméstnancm nebo zmocnéncim povéfenych organtt Ministerstva pro
mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho ufadu Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho organu, piislusného organu financni spravy
a dalsich opravnénych organt statni spravy.
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U dokumentt, které jakozto originaly existuji v MS2014+ MAS neni povinna zajistit jejich uchovani v originale
na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovSem v tomto informacnim systému k dispozici pouze sken néjakého
dokumentu a zarovenn RO nebo MAS pozaduje archivaci originadlu, musi uchovani originalu (¢i oveéfené kopie)
zajistit MAS.

Zakladni principy archivace:

- zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v prubéhu stanovené doby uchovavani (tj.
preferovano dvoji zalohovani),

- kontrolovat stav médii uréenych k zalohovani a zalohovacich mechanik (tj. preferovana kontrola min.
1x ro¢n¢),

- kazdé archiva¢ni médium oznacit datem, nazvem a jeho obsahem,

- dokumentace musi byt vedena piehledné a zaroveinn musi byt lehce dosazitelna,

- dokumentace musi byt ukladana bezpecné a musi byt zajisténa proti poskozeni, ztraté ¢i manipulaci
neopravnénou osobou,

- dokumentace musi byt uchovdna ve form¢ originalti nebo kopii origindlt/na béznych nosic¢ich dat/
v elektronické verzi origindlnich dokladti nebo dokladi existujicich pouze v elektronické podobé.

Doba a podminky archivace dokumentace souvisejici se SCLLD vychazi, dle zavaznych pravidel a zakond,
minimalné vsak bude uchovavana do konce roku 2030 bez ohledu na niZe stanovenou dobu archivace. K nize
stanovené dob¢ archivace se piihlizi az pokud by povinnad archivaéni doba piekra¢ovala rok 2030. Veskeré
relevantni dokumenty budou archivovany po jejich vzniku dle vySe uvedenych zakladnich principd archivace
v uzamykatelnych prostorach kancelafe MAS. V piipadé navySeni objemu dokumentace K archivaci budou
muset byt zajiStény dalsi prostory, napf. formou najmu. Zodpovédnost za archivaci nese povéieny zaméstnanec.
Po uplynuti stanovené doby k archivaci budou materidly skartovany.

Dokument Doba archivace

Projektové zadosti Zadateltt v¢. piiloh, hodnoceni, vybéru projektu a | 10 let od ukonéeni kazdé jednotlivé
posuzovani zmén projektu vyzvy

Podptrnd dokumentace k projektim zadatelt (komunikace se zadateli, | 10 let od ukonceni kazdé¢ jednotlivé
prezentace ze seminaili pro Zzadatele, PL, zéapisy zjednani, porad, vyzvy

kontrol, dokumenty k monitoringu aj.)

Ostatni zapisy z jednani a porad 5 let

Ostatni dokumentace 5 let

Pokud u MAS probihé kontrola, Kanceldt MAS (manazer pro SCLLD) informuje o vysledku kontroly RO IROP,
oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelar
MAS (manazer pro SCLLD) do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace* k projektu 4.2. V ptipadé, kdy kontrolu
nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS
informovéana a vysledek kontroly vkladd do MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii po zpracovéni
vysledku.

Archivace

10 Komunikace se zadateli

Kancelai MAS (manazer pro SCLLD ¢&i administrativni pracovnik pro SCLLD 1) odpovida na dotazy zadateld
do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Podstatné informace budou zvefejiovany na webu
www.zeleznohorsky-region.cz. Veskerou komunikaci zajistuje Kancelat MAS (manazer pro SCLLD ¢i
administrativni pracovnik pro SCLLD I).

Formy komunikace:

22

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzvOJ CR

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvoj ’& _J,."

Integrovany regionalni opera¢ni program



mailto:mas@zeleznohorsky-region.cz
http://www.zeleznohorsky-region.cz/
http://www.zeleznohorsky-region.cz/

Feleznohorsky ™)
region

Nam. Miru 288, 538 03 Hefmantv Méstec, ICO 27009076
Kontakt: 720 953 766, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz, www.zeleznohorsky-region.cz Cesky systém kvality sluteb

Czech service quality system

Mistni Akéni Skupina ZELEZNOHORSKY REGION, z.s. @

- Depese v systétmu MS2014+
- Datova schranka

- Klasicka posta

- Email

- Telefonicka komunikace

- Konzultace

- Internetové stranky MAS

- Seminafe pro zadatele

Zadatelé maji moznost bezplatné konzultovat sviij projekt s pracovniky Kancelafe MAS. K tomuto jim slouzi
konzulta¢ni hodiny kancelafe. Aktualni konzulta¢ni hodiny jsou uvedeny na webu MAS. Konzultace mimo
konzultaéni hodiny a pripadné konzultace mimo kancelaf jsou poskytovany na zakladé dohody Zzadatele
a kancelare MAS.

Kancelaif MAS (manazer pro SCLLD) je odpovédna za funkEnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim
Z typt komunikace.
Seminare

MAS je povinna ke kazdé vyhlasené vyzvé uspoiadat seminaf pro Zadatele, pfiéemz miZe byt usporadan jeden
seminaf pro vice vyzev najednou. Pozvanka na seminaf s uvedenim terminu a Casu konani bude zvefejnéna na
webovych strankach www.zeleznohorsky-region.cz.

Semindr pro potencialni Zadatele

V obdobi pied vyhlasenim vyzvy do registrace Zadosti je pofadan seminaf pro potencialni zadatele — nejpozdé&ji
10 pracovnich dni pied terminem ukonceni podavani zadosti, kde je podrobné prezentovana pozadovana forma
zpracovani zadosti, v¢. pfiloh a je podana informace o podminkéch realizace a vyhodnoceni.

11 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénctim povéfenych organii Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského téetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho fadu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
prislusného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy a umoznit jim vykon kontrol
a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahajeni a vysledku kontrol.
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12 Nesrovnalosti a stiznosti

12.1 HlaSeni nesrovnalosti

Reseni nesrovnalosti se ¥idi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidel pro Zadatele a p¥ijemce (kapitola 17)
a v Minimalnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD (kapitola 10).

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoc¢tu EU nebo do vefejného rozpodtu
CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoc¢tu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruSeni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.

b) OhroZzeni nebo poskozeni finanénich zajmi EU — v disledku poruseni komunitarniho prava doslo
k ohrozeni nebo poruseni finan¢nich zajmu EU.

¢) Jednani hospodatského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu.

Trestny ¢in spachany pri realizaci programii nebo projekti spolufinancovanych z rozpoétu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost.

Clen organti MAS, popt. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své podezieni
bezodkladné Predstavenstvu MAS a povéfenému pracovnikovi MAS. Povéfeny pracovnik MAS (manazer pro
SCLLD) hlasi RO IROP, oddéleni kontroly veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné.

MAS hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalosti, zejména podezieni na podvodné jednani. MAS je povinna
veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladnd oznamit RO IROP, oddéleni kontroly,
prostiednictvim formulaie v MS2014+. V MS2014+ je uvedena zalozka ,,Oznameni o podezieni na
nesrovnalost®“. Trestny ¢in, spachany pfi realizaci programi nebo projekti spolufinancovanych z rozpocétu EU, se
vzdy povazuje za nesrovnalost.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelai MAS na zaklad¢€ vlastniho podezieni nebo pfedanych informaci.

Oznamovani nesrovnalosti

12.2 Postup pro vyFizovani stiznosti viici MAS

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
provérit. Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu,
upozoriiuje na nedostatky ¢i zavady, jejich feseni nlezi do pisobnosti MAS.

Vyfizovani stiznosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 21. Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce
a Opera¢nim manualem IROP (vytah z kapitoly D).

Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost vytizuje vZdy subjekt, proti jehoz &innosti je stiznost sméfovana. Stiznost se posuzuje podle obsahu
a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Stiznost povéteny pracovnik MAS zaeviduje. V ptipadé ustniho
podani stiznosti, sepisuje pisemny zdznam manazer pro SCLLD. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji
ucinil, které véci se tyké a co (Jaky postup v dané véci) se navrhuje. Pokud stiznost postradd nékteré informace,
vyzve manazer pro SCLLD stézovatele k jejich doplnéni do 5 pracovnich dni. Soucasné stézovatele pouci, ze
pokud nejasnosti, které brani dal$imu postupu, neodstrani, stiznosti se nebude zabyvat a stiznost bude odlozena.

Jestlize MAS neni k vyfizeni stiznosti pfislusna, postoupi ji manazer pro SCLLD bez zbyte¢ného odkladu podle
obsahu stiznosti pfisluSnému subjektu implementacni struktury (CRR, ZS ITI, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stézovatele.
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MAS prosetiuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy,
je-li véené. Rozhodnuti, ze anonymni stiznost prosetiovana nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. do
spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim
stejnym zpasobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatienich k napravé stavu
se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, piipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu vyzZadal.

Kontrolni vybor, ktery je povéfen vyfizenim stiznosti, stiznost vyFridi do 60 kalendainich dnu od jejiho
doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrocit, nelze-li v jejim prubchu zajistit podklady potfebné pro vyiizeni
stiznosti. V uvedené lhuté musi byt st€Zovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢asteéné diivodnou ¢i nedivodnou.
Subjekt MAS se vyjadii ke vSem bodim stiznosti. Sdeli, ktera Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odiivodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede
informace o opatienich pfijatych k naprave. Byla-li stiznost shledana dévodnou nebo ¢asteéné diivodnou,
MAS ufini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, ptijatych k napravé, ucini zaznam
do spisu.

Dtivodna nebo caste¢né divodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla u€inéna opatfeni potiebna

Kk odstranéni zjisténych nedostatkli a stézovatel o nich byl vyrozumén. Nedivodna stiznost je vyfizena
vyrozuménim stézovatele.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni § 16a, zédkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsich pfedpisi. Je z nich ziejmé, ze se
podavatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu. Jedna se napf. o stiznosti proti
postupu pii zadani vefejné zakazky nebo o podnéty k provedeni kontroly projektu.

Zptisob podani, naleZitosti obsahu a postup v pripadé nejasnosti v podané stiZnosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho Fadu. Stejny je i postup v piipad¢, ze je stiznost podédna anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéfeny pracovnik MAS (manazer pro SCLLD)
0 tomto pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendafnich dni od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skute¢nosti, které nebyly
v dobé¢ Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni ptivodni stiznosti. MAS o této skutecnosti stéZovatele
pisemné vyrozumi do 10 kalendarnich dni a jeho dalsi podani ve stejné véci zaloZi.

Vyfrizovani stiZnosti

Informovani stéZovatelii, Ze se MAS stiZznosti nebude zabyvat
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Mistni Akéni Skupina ZELEZNOHORSKY REGION, z.s. @

13 Prilohy internich postupi
13.1 Piiloha ¢. 1 Eticky kodex

osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu predloZenych na zikladé vyzvy MAS
Zeleznohorsky region, z.s.

VYZva MAS ZeleZNONOTSKY FZIOMN: vuvuuveeeeerrrrrneeeeeerrsuneeeeeerssssneeeeessssssneeeesssssssesessssssnnseessssssnns

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,,hodnotitel/hodnotitelka“) zadosti o podporu z
Integrovaného regionalniho operaéniho programu (dale jen ,,JROP*), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také
,Eticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu vefejného zajmu s jeho/jejim
z&jmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
pfinasi nebo by mohl ptinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo pIlné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani téetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji €innosti v ramci implementace
OPZ/IROP/PRV pro sviij osobni zajem ¢i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat
mlcenlivost o v8ech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru dozvédél/a.

3. 'V pfipad¢, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni/vybéru se nepodili.

4. 'V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti o podporu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zadnym
zpusobem podilet na hodnoceni/vybéru daného projektu a ani dalSich projektd, které danému projektu
konkuruji, zaroven nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zpisobem
ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini piistupnym
nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje zadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit tikony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhod¢ informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principti nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:
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