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1. Vypracovani a aktualizace IP

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektli MAS Region Kunétické hory, z.s. (MAS) Interni postupy jsou zpracované
jako dokument v programovém obdobi 2014 — 2020 pro Integrovanych regionalni operacni program
(IROP).

IP jsou zpracovany pro realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro programové
obdobi 2014-2020 MAS Region Kunétické hory (SCLLD), jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Region
Kunétické hory, z.s. (http://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtmI?id=10317) MAS vykonava
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce pro vyzvu €. 6 IROP a ¢innosti
stanovené v Minimalnich poZadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

KanceldF MAS vypracovava/aktualizuje IP a zasild je k pfipominkam na RO IROP do 35 pracovnich dn(i
pred planovanym vyhlasenim vyzvy. Kancelaé MAS vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény
v jednotném metodickém prostiedi (JMP), zmény Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci
CLLD, zmény vnitfni dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu
z kontrol/auditG/administrativnich ovéreni, nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsich
vyzev MAS.

KancelaF MAS zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

IP a jejich aktualizaci schvaluje Valna hromada, pokud nerozhodne jinak. Valna hromada muze schvalit
IP i pfed schvédlenim ze strany RO IROP stim, Ze souhlasi s dopracovanim p¥ipominek RO IROP
konkrétnimi pracovniky kanceldre MAS. IP musi byt Valnou hromadou (resp. predstavenstvem, pokud
mu byla tato ¢innost svérena) schvaleny nejpozdéji pred vyhlasenim nasledujici vyzvy.

Schvalené IP Valnou hromadou i RO IROP, tzv. findlni verzi, zasila kanceldf MAS na RO IROP (na

clidirop@mmr.cz) a zvefejiiuje na www.masrkh.oblast.cz do 5 pracovnich dnd od jejich

schvaleni/schvélené zmény.
MAS nevyhladuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pfi fesSeni akutnich problém( tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kancelar MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu. Zaznam schvaluje pfimy nadtizeny
pracovnika, ktery zdznam vytvofil. Zdznam bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis
problému a zplsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum
platnosti. Zdznam bude uloZzen v MS2014+ na zaloZzce Dokumenty u daného projektu. Vzor Zaznamu
k realizaci projektu je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.




2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Region Kunétické hory, z.s.

Pravni subjektivita: spolek

ICo: 27009157

Adresa sidla a www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=2656
kancelare:

Kontaktni udaje: www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=2656
Webové stranky: www.masrkh.oblast.cz

Datova schranka: wszks8v

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2014-2020. Kompetence a zakladni zplsob jednani povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi
Stanovami MAS (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml|?id=10317). Podrobnéjsi zplsob vlastniho

jedndani organt MAS v ramci programového ramce IROP s vyjimkou valné hromady je rozepsan v téchto
IP.

V ojedinélych pripadech, kdy se radné zvoleni zastupci ¢leni povinnych organi nemohou zucastnit
jedndni, je mozné na konkrétni jednani (véetné ptipravy na néj a ndslednych c¢innosti) delegovat tuto
pravomoc na zmocnéného zastupce prostrednictvim plné moci (nemusi byt Gfedné ovérend), na
takového zastupce se pak po tuto dobu vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici z dané funkce.

MAS Region Kunétické hory ma tyto povinné organy:

Valna hromada je nejvyssim orgadnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové (tj.
v terminologii  standardizace partnefi) MAS. Jednani je upraveno Jednacim fadem
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317), ve kterém je upraven vzorec prepoctu

hlasovacich prav. Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS.

Pfedstavenstvo je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Predstavenstva jsou voleni z Eleni MAS, tak
aby pocet clenll zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl
49 % hlasovacich prav. Predstavenstvo ma minimalné 3 ¢leny a jeho kompetence jsou vymezeny
Stanovami MAS. Vlastni jednani v rdmci vybéru projektd IROP upravuji tyto interni postupy (kapitola
4.3 Vybér projektl).

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd,
které na uzemi MAS prokazatelné mistné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepresahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi projektli podle poctu bodl dosazenych ve
vécném hodnoceni. Vybérova komise jako organ musi mit lichy pocet ¢len( (ke dni 3.11.2018 se sklada
z 5 ¢lend) a jeho kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Vlastni jednani je upraveno v Jednacim
fadu (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtm|?id=10317) a témito internimi postupy (kapitola 4.2

Vécné hodnoceni).

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. Sklada se z 3 ¢lenf, ktefi jsou voleni z ¢lent MAS a jeho
kompetence jsou vymezeny Stanovami MAS. Kontrolni vybor provadi pfezkum hodnoceni a fesi
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stiznosti na ¢innosti MAS. Vlastni jednani v rdmci vybéru projektd IROP upravu;ji tyto interni postupy
(kapitola 5 Pfezkum hodnoceni projektl a kapitola 9 Nesrovnalosti a stiznosti), které jsou pfilohou
vyzvy.

Dalsi administrativni kapacity:

Kancelaié MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvoti ji zaméstnanci, ktefi
odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kanceldfe MAS je odpovédny
vedouci zaméstnanec. Pracovni ndplné zaméstnanct jsou soucasti pracovni smlouvy/DPP/DPC.

Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je zajisténo min. 0,6 Gvazkd.

e ManazZer pro SCLLD (tj. vedouci zaméstnanec pro realizace strategie CLLD) — zodpovida za
realizaci SCLLD a ¢innosti kancelare uvedené v tomto dokumentu v prvni fadé

e Projektovy manaier — zodpovida za realizaci SCLLD a cinnosti kancelafe uvedené v tomto
dokumentu v druhé radé, projektovy manazer zastupuje manazera pro SCLLD v dobé jeho
nepritomnosti

e Pomocny administrativni a organizacni pracovnik — zodpovida za realizaci SCLLD a ¢innosti
kancelafe uvedené vtomto dokumentu vrozsahu uréeném manazerem pro SCLLD, resp.
projektovym manaZerem, zastupuje projektového manaZera v dobé jeho nepfitomnosti
v druhé radé

e Odborny a organizacni pracovnik — zodpovida za realizaci SCLLD a ¢innosti kancelare uvedené
vtomto dokumentu vrozsahu uréeném manazerem pro SCLLD, resp. projektovym

manaZerem, zastupuje projektového manazera v dobé jeho nepritomnosti v prvni fadé

MAS muZe v pripadé potieby vyuzit externi experty, pokud tak rozhodne manazer pro SCLLD, nebo o
to pozada predseda vybérova komise:

Externi experti jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou ¢leny organt MAS C¢i jejimi zaméstnanci na
pracovni smlouvu. Externi experti nesmi byt ve stfetu zdjmu, podepisuji eticky kodex/Cestné
prohlaseni ke stfetu zajma. S externim expertem bude uzaviena DPP/SOD, ¢i mizZe byt posudek
vyhotoven zadarmo. Odborny posudek externiho experta slouzi jako podklad pro vécné hodnoceni.
Pokud vybérova komise nevyuZije zhotoveny posudek externiho experta pro hodnoceni v plném
rozsahu nebo ho nevyuZije vibec, musi tento postup odlvodnit v kontrolnim listu k hodnoceni
projektu.

Externi expert bude vybran na zadkladé téchto parametr(:
e dosazené vzdélani v poZzadovaném oboru,
e praxe v poZzadovaném oboru,
e zkusenosti s hodnocenim projektd.

Jednotlivé parametry nemusi byt splnény zaroven. Pfi vybéru z vice kandidatl bude zohlednéna
predevsim praxe v poZzadovaném oboru.



3. Vyzvy MAS

Min. 2 pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pFislusné skoleni?, aby jim byla zfizena pFistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhla$ovéni vyzev a
hodnoceni projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitoldch tohoto dokumentu,
v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfiru¢ky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelar MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok ho
vypracuje nejpozdéji do 31. 12. XXXX daného roku. V pfipadé potieby zajistuje jeho aktualizaci. Vzor
harmonogramu se nachazi na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Pfedstavenstvo MAS. Pokud dojde, nebo se ocekava
zména harmonogramu vyzev, jeho aktualizaci schvali Pfedstavenstvo pfi svém nejblizSim mozném
jednani, pfip. per rollam.

Kancelar MAS zasila schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté nejlépe do 10 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostfednictvim emailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje na webu MAS Kanceldf MAS max. do 10 pracovnich dni od jeho
schvaleni na viditeIném misté (nejlépe u vyhldsenych vyzev MAS, nemusi se jednat o harmonogram dle
vzoru IROP).

Harmonogram vyzev neni predmétem konzultaci a pfipominkovani RO IROP.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po
jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu
pro predkladani zadosti. MAS nemUzZe vyhlésit vyzvu pred vyhlaenim vyzvy RO IROP a nemiize ji
ukon¢it pozdé&ji, nez je stanoveno datum ukoné&eni pFijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, ktera byla pFipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je seznam pfiloh
7adosti o podporu, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje dalsi piilohy. Ve vyzvé
MAS je ddle uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnad a Specificka pravidla pro Zadatele a ptijemce.

! Informace o rolich potfebnych pro praci v MS 2014+, MAS nalezne v Komunika&nim a informaénim modelu
pro IN. Dokument zvefejnén http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS).




Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v
dobé realizace se prijemce fidi vidy aktudlni verzi vySe uvedenych Pravidel. Povinnou ptilohou vyzvy
jsou kritéria pro hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni.

Vyzva MAS je vyhlaSovand na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené Ihity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mliZze nastat nejdfive 30 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy

e datum ukonceni prijmu Zadosti o podporu muize nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vsech projektli v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

KancelaF MAS pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatieni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni, cilové hodnoty
indikator( a Ihaty pro ukonéeni piijmu zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kancelai MAS zasila vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného

v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Kompetence ke schvaleni vyzvy MAS ma predstavenstvo MAS. Predstavenstvo schvaluje vyzvu po jejim
vypracovani v ramci nejblizéiho jednani. Pokud RO IROP uplatiiuje podminky k vyzvé po schvaleni
vyzvy predstavenstvem, nemusi se vyzva schvalovat opétovné, pokud predstavenstvo ve svém
ustanoveni schvalilo moznost dopracovéni, doplnéni vyzvy dle podminek/pfipominek RO IROP. Pokud
souhlasi RO IROP s vyporadanim pfipominek k vyzvé MAS pred schvalenim vyzvy predstavenstvem,
schvaluje (moZné je i prostfednictvim per rollam) pfedstavenstvo vyzvu nejdéle 7 pracovnich dni pfed
terminem vyhldseni vyzvy.

Po schvaleni vyzvy predstavenstvem a odsouhlasenim vyporadani pfipominek k vyzvé RO IROP zad4va
kancelaf MAS vyzvu vcetné priloh do MS2014+ podle Pfirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) a zasild

vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pred terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na
RO IROP (helpirop in@mmr.cz).

Zmény vyhladené vyzvy provadi kancelaf MAS v souladu s MPRVHP (kapitola 5.2.4) na zakladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalez(i z kontrol/auditi/administrativnihno ovéreni. Pfi
predkladani zmény vyzvy postupuje kanceldi MAS podle kapitoly 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP
k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnénad, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve
vyzvé doposud nebyl ukonéen prijem Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,
e zmeénit miru spolufinancovani,



e zmeénit vécné zaméreni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného Zadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektt,

e posud data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum.

Zmény vyzvy schvaluje predstavenstvo MAS vramci svého nejblizSiho jednani (moziné je i
prostfednictvim per rollam), nejpozdéji vsak 1 pracovni den pfed terminem zverejnéni zmény vyzvy.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje kancelaf MAS potencialni Zadatele a to
zverejnénim vyzvy nebo jeji zmény do 5 pracovnich dnl od jejich schvaleni v MS2014+ na svém webu
(www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=10799). Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od
vyhlaseni vyzvy aZ po dobu udrZitelnosti projektu ve specifickém cili 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.

MAS vytvori seznam kritérii pro hodnoceni. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body
jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné
vyhodnotit. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Pfirucka pro zadavani vyzvy do
MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS). Alesponi jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD. Ve

Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna kritéria
formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti, kterd kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro
Zadatele a prijemce pfi pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti
pro MAS, fidi se MAS povinnymi kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:

Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

o

(0]

Zadatel splfiuje definice opravnéného pfijemce pro pfisludny specificky cil a vyzvu MAS
Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd, pokud

o

jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny
Pottebnost realizace je odlivodnéna

Zadost o podporu je podana v predepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

o O O O O

Jsou doloZeny vsechny povinné pfilohy a obsahové splnuji naleZitosti poZzadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfrilohy,
které potiebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich
listech jako referenéni dokumenty)



MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace prispiva k dosazeni cili a vysledkl pfislusného opatieni a strategie CLLD,

e Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd (MAS uvadi aspekty kvality projektd
v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.)

Ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potfebnost

o O O O

proveditelnost
o soulad s horizontalnimi principy
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni
1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi kanceldi MAS kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos
projektd k plnéni zamér( a cill strategie CLLD. V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit,
zpracovava kancelar MAS jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odliSena pro rlizné aktivity tak, Ze
je u nich uvedeno ,nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

KancelaF MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkam RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve

stejny den, kdy zasila kanceldif MAS na RO IROP k pfipominkdm vyzvu, podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci.

Kancelar MAS ve spolupraci s prfedstavenstvem stanovi, kterd kritéria prijatelnosti jsou napravitelnd a
nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna. Kritéria pro kontrolu formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti maji formu vyluéovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira
naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kancelar MAS ve spolupréci s predstavenstvem urci zplsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a urci minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Hodnotici kritéria schvaluje predstavenstvo. Predstavenstvo schvaluje hodnotici kritéria po jejich
vypracovani v ramci nejblizéiho jednani. Pokud RO IROP uplatfiuje podminky ke kritériim po schvaleni
kritérii pfedstavenstvem, nemusi se kritéria schvalovat opétovné, pokud predstavenstvo ve svém
ustanoveni schvélilo moznost dopracovani, doplnéni kritérii dle podminek/pfipominek RO IROP. Pokud
souhlasi RO IROP svyporadanim ptipominek ke kritériim MAS pred schvalenim kritérii
predstavenstvem, schvaluje (mozné je i prostfednictvim per rollam) pfedstavenstvo kritéria nejdéle 8
pracovnich dni pred terminem vyhlaseni vyzvy.
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3.4 Kontrolni listy MAS

Na zpracovani kontrolnich listd pro hodnoceni projektd se podili Kancelar MAS.

KancelaF MAS za$le kontrolni listy k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pFipravenou vyzvou

a schvalenymi kritérii nebo po vyhldseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni pred ukonéenim
prijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavka RO IROP
k implementaci.

Pfedstavenstvo schvaluje kontrolni listy véetné jejich aktualizaci po jejich vypracovani vrdmci
nejblizéiho jednani. Pokud RO IROP uplatriuje podminky ke kontrolnim listiim po schvaleni kontrolnich
listl predstavenstvem, nemusi se kontrolni listy schvalovat opétovné, pokud pfedstavenstvo ve svém
ustanoveni schvalilo moinost dopracovani, doplnéni kontrolnich listli dle podminek/pfipominek RO
IROP. Pokud souhlasi RO IROP s vypotadanim pfipominek ke kontrolnim listdim pfed schvélenim
kontrolnich listll predstavenstvem, schvaluje predstavenstvo (mozno i prostfednictvim per rollam)
kontrolni listy nejdéle pred pocatkem hodnoceni Zadosti o podporu.

Kontrolni listy a jejich aktualizace zverejiuje kanceldi MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni
pfedstavenstvem, pokud jsou odsouhlaseny i RO IROP. Pokud jsou odsouhlaseny predstavenstvem, ale
nejsou odsouhlaseny RO IROP, pak do 5 pracovnich dnil od obdrZeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se
zapracovanim pripominek ke kontrolnim listlim a dalsi pfipominky neuplatiuje.

Kontrolni listy MAS slouZi pro transparentni hodnoceni projekti. V kontrolnich listech MAS
jednoznacné popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede
referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kaidého kritéria vychdazet. Kontrolni listy
obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS. Dale obsahuji podotazky na hlavni
kritéria a odkazuji se na totoZné referencni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii
schvdlenych s vyzvou MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektu

Hodnoceni projektd je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektt probiha ve ¢tyfech fazich.

e Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti - provadi zaméstnanci MAS (Kancelar MAS).

e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.

e Vybér projektd — provadi Pfedstavenstvo.

e ZavéreCné ovéreni zpUlsobilosti projektd - provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla
pro Zadatele a pfijemce, Obecnd a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP, kritéria pro zavérecné ovéreni zplsobilosti jsou uvedena
ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce k dané vyzvé RO IROP).

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl

a vyplnuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni.

4.1 Kontrola formalnich ndlezitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti (KFNP) probihda v MS2014+ a postup pro praciv MS2014+
je uvedeny v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhaty uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce a vPfirucce pro hodnoceni
integrovanych projekt(i CLLD v IROP jsou zdvazné - KFNP provadi kancelaif MAS do 40 pracovnich dni
od konecného terminu pro podani projektd. Lhata se pozastavuje do doby zaslani
doplnujicich/upfesnujicich informaci. Do |hity na provedeni kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti se nepocita Ihita pro podani zZadosti o prezkum, vzdani se prezkumu u vsech projekta ci
vyreseni vSech pripadnych Zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni.

Pokud kancelar MAS béhem kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti nad rémec svého hodnoceni
(kontrolniho listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny
v kontrolnim listu MAS k napravé, ale tuto skute¢nost uvede kancelaf MAS v predavaci depesi k ZoZ na
CRR.

Pfi kontrole formalnich ndlezZitosti a pfrijatelnosti uplatfiuje MAS nezdavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem,
tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se nelcastni hodnoceni projektd
ve vyzvé. Za zpracovani Zadosti se nepovazuji konzultace Zadateli. Na osoby, které provadéji kontrolu
formalnich naleZitosti a prijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly Opatieni
proti stfetu zajmu IP).

Pokud ma MAS pouze dva zaméstnance s pfistupem do MS2014+ a min. jeden z téchto zaméstnanci
je ve stretu zajmu, je moziné, aby kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti provedl jiny
zaméstnanec bez pfistupu do MS2014+ a zaznam byl vlozen/schvélen zaméstnancem s pfistupem do
MS2014+, ktery je ve stietu zajmu. Tento zaméstnanec vSak nesmi nijak zasahovat do vysledku
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hodnoceni/schvaleni a musi byt o této skute€nosti vytvofen zaznam, ktery bude soucasti pfiloh
hodnoceni. Zaznam musi obsahovat minimalné informaci, ktery zaméstnanec je ve stfetu zajmu a za
kterého zaméstnance vklada/schvaluje hodnoceni a prohlaseni, Zze vklada/schvaluje hodnoceni
predané zaméstnancem, ktery neni ve stfetu zajma.

Pro kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti jsou MAS manazerem pro SCLLD, pfip. projektovym
manazZerem pfifazenik projektu hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu
zajmU. Vystupem kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a
Udaje v MS2014+ dle poZadavkid uvedenych v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v
IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS;
napfr. Komentar k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti Zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti maximalné 2 krat. Lhita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnl od odeslani depesi Zadateli,
v odlvodnénych pripadech lze lhatu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnd. V pfipadé
nedostatec¢ného doplnéni, nebo v ptipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2.
vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu
spliujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno —tzn., Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti
nebo podminky prijatelnosti. Lhita pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se pozastavuje
v den zaslani depeSe o doplnéni a zacind opétovné béZet po doruceni doplnéni zadosti o podporu
Zadatelem.

Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
KaZzdy Zadatel miZe podat Zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti
v kapitole Pfrezkum hodnoceni projekt( IP.

Po uplynuti Ihlity pro podani Zadosti o pfezkum, vzdani se prezkumu u vSech projekt ¢i vyresenivsech
pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného hodnoceni, informuje kancelaf MAS elektronicky ¢leny
kontrolniho vyboru o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti v€etné prezkumdu.
Lhdta pro vécné hodnoceni zacina bézet nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly
formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti véetné prezkum ¢lentim vybérové komise.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany Kancelafi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Vybérovd komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dni od uplynuti Ihity pro podani
Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o pfezkum vsech Zadatel(, resp. po
vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Do této Ihlity se
nezapocitava ovérovani zapisu, vloZeni vysledkl vécného hodnoceni do MS2014+ v¢. zmény stavu, ani
nasledné Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava podani Zadosti o prezkum vsech Zadateld,
resp. po vytizeni Zadosti o prezkum.

Za vécné hodnoceni zodpovidd a provadi ho Vybérova komise dle svého Jednaciho fadu (musi byt
pfitomna nadpolovi¢ni vétsina c¢lenll vybérové komise, aby byla usnasenischopna a mohla tedy
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hodnotit). Vybérovd komise hodnoti projekty podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni do
kontrolniho listu (pro kazdy hodnoceny projekt vznikne jeden kontrolni list). Vysledky vécného
hodnoceni a seznam hodnocenych projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova
komise:

e Kanceldr MAS zajisti prostory a termin zasedani Vybérové komise a relevantni technické
vybaveni. Kancelat MAS zasild pozvanku na jednani Vybérové komise nejpozdéji do 5
pracovnich dnd pred zasedanim Vybérové komise jejim ¢lenlim, RO IROP a manaZerovi
projektu — specialistovi pro CLLD CRR z pfislusného kraje.

e Kanceldr MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucasti podkladd mohou byt také
odborné posudky od externich expert(, viz IP, kapitola 2.1, odstavec Externi experti). Podklady
pro hodnoceni obdrzZi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred jejim
jedndnim.

e Pred zasedanim kanceldi MAS zajisti proskoleni vSech pFitomnych ¢lend Vybérové komise o
stfetu zajma a sezndmi pfitomné cleny s postupem pfi bodovani a rozhodovani a dalSimi
zakladnimi informacemi k vyzvé. Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajmu (podle kapitoly 7 Opatfeni proti stfetu zajm( IP). Clenové Vybérové komise, ktefi jsou
ve stfetu zajmu, se jedndani nedcastni.

e Najedndni Vybérové komise je pfitomen alespon jeden zaméstnanec kancelafe MAS (manazer
pro SCLLD, pfip. projektovy manazer), ktery zapisuje vysledky jednani Vybérové komise.

e Vybérova komise dodrzuje podminku hlasovacich prav, viz Jednaci fad. Vybérova komise je
usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jejich ¢lend.

e Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s zadateli.

e Vécné hodnoceni provadi vsichni pfitomni ¢lenové vybérové komise spolecné do jednoho
kontrolniho listu (hodnoticiho formulare) k vécnému hodnoceni pro kazdy projekt. Pritomni
¢lenové budou hodnotit projekty pouze na zakladé informaci uvedenych v Zadosti a v ptilohach
a ptipadnych podkladech. Clenové Vybérové komise musi v Kontrolnim listu pfidélené body
jasné charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bodl u daného kritéria udélili, pripadné
neudélili. Nasledné budou hlasovat, zda souhlasi/nesouhlasi se znénim kontrolniho listu
véetné pridéleného poctu bodl. Odsouhlasené a vyplnéné kontrolni listy predaji pracovnikovi
Kancelare MAS. Podepsané kontrolni listy Vybérovou komisi jsou pfilohou zapisu z jednani
Vybérové komise.

e Na zakladé poctu bodl pracovnik Kanceldfre MAS seradi projekty v poradi od nejlépe
hodnoceného k nejhife hodnocenému. Projekty, které nedosahnou uréeného minimalniho
poctu bodu pro splnéni vécného hodnoceni, budou vyrazeny z dalsiho procesu hodnoceni. Ze
zasedani Vybérové komise bude pracovnikem Kanceldafe MAS na zakladé Kontrolnich listl
vypracovan zdpis zjedndni Vybérové komise. Zapis obsahuje projekty sefazené podle
dosazZenych bodu a statutu, zda splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé
rovnosti bod( pridélenych Vybérovou komisi bude rozhodovat datum a ¢as registrace zadosti
o podporu v MS2014+ vuvedeném poradi, pfiéemZz prednost maji projekty dfive
zaregistrované.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani (pfip. per rollam), v tomto pfipadé postacuje, pokud clenové Vybérové komise maji
zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem stanoveny ovérovatel (pokud se
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Ucastnil jednani, pak je ovérovatelem predseda Vybérové komise). Zaméstnanec kanceldre MAS
vypracuje a zasle zapis do 2 pracovnich dni od konani Vybérové komise jejim clenlim, ktefi se Ucastnili
jednani k pfipominkam. Lhlta pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho
zaslani. V pfipadé pfipominek, upraveny zapis véetné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel zapisu
do 2 pracovnich dnd danym clenim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi
pripominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pripadé
pretrvavajicich pfipominek schvali clenové Vybérové komise zapis na dalsSim jednani.

Po schvéleni zdpisu Vybérové komise je vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem vloZzen do 5
pracovnich dnli od ukonceného jednani Vybérové komise, prip. od schvaleni zapisu z jednani, Kancelari
MAS do MS2014+. Viozeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Prirucky pro
hodnoceni integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS). O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel

informovan prostfednictvim automatické interni depese MS2014+ po zadani vysledku vécného
hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu. Zména stavu se povaZzuje za ukonceni vécného hodnoceni.

Do 15 pracovnich dni od ukonéeni vécného hodnoceni musi byt zapis zvefejnén na webovych strankach
MAS.

Ode dne doruceni interni depese s vysledkem hodnoceni béZi Zadateli IhGta pro mozZnost podani
74dosti o pfezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou
podani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole 5 Pfezkum hodnoceni projektd
IP. Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti
o prezkum vsech Zadatel, resp. po vyrizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni jsou projekty
predany predstavenstvu. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektl IP.

4.3 Vybér projektu

Proces vybéru projektl je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného
hodnoceni do jednani predstavenstva, resp. schvaleni zapisu predstavenstvem. Podminkou pro
zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam za vyzvu,
nikoli seznam za kazdou aktivitu.

Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Za vybér projektll je odpovédné predstavenstvo. Pravomoci predstavenstva v ramci vybéru projekt(
IROP jsou uvedené v Jednacim fadu predstavenstva p¥i vybéru projektd v IROP:

I Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje svolani, Gcast na jednani, priibéh jednani predstavenstva a zapis z jednani v ramci
procesu vybéru projektl z Integrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen ,,IROP“).

Volba a pravomoci pfedstavenstva se fidi platnymi stanovami. Jednani predstavenstva mize probihat
i ,per rollam” dle Stanov.
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O otdzkach upravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zdsadach jednani, rozhoduje
predstavenstvo (delegovana pravomoc nejvyssiho organu MAS).

Il. Svolani jednani

Jednani predstavenstva se kona nejpozdéji do 15 pracovnich dni (do této Ihlty se nepocita schvalovani
zapisu predstavenstva) po uplynuti Ihlty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani Zadosti o prezkum vsech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného

hodnoceni.

Predstavenstvo je svolano nejpozdéji 5 pracovnich dnll pfed jeho jednanim. Jedndni predstavenstva
svolava predseda MAS ¢i jim povéreny manaZer, stanovi pritom zejména:

- dobu a misto jednani;
- program jednani;
- podklady pro jednani (zapis z jednani vybérové komise, pfip. dalsi dokumentace).

1. Uéast €len na jednani

Jednani se ucastni C¢lenové predstavenstva a povéfeny/i manaZer/fi. Manazer neni c¢lenem
predstavenstva a ma v ném pouze hlas poradni. Dale se jednani mohou ucastnit jako pfrihlizejici
zaméstnanci, hosté, ktefi nejsou ve stietu zajmu k Zadnému z vybiranych projektl v dané vyzvé a
zastupci fidiciho organu.

Uéast na jednani stvrzuji pfitomni podpisem do prezenéni listiny.

Clenové predstavenstva podepisi prohladeni o nestrannosti a divérnosti, tzv. Eticky kodex/Cestné
prohlaseni o stfetu zajma.

ManazZer podepise prohlaseni o nestrannosti a dlvérnosti, tzv. Eticky kodex, pokud ho nepodepsal
v rdmci procesu dané vyzvy jiz dfive.

Iv. Jedndni predstavenstva

Jednani predstavenstva fidi predseda predstavenstva Ci jim povéreny manazer.

Predstavenstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jeho ¢lenl. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych, pficemz verejny sektor ani zadna ze zajmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢len(
predstavenstva rovné.

Predstavenstvo vybira projekty na zakladé navrhu vybérové komise. Clenové predstavenstva, ktefi
provadi vybér projektll na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zdjmu (podle kapitoly 7
Opatieni proti stietu zajmu IP). Pfi vybéru projektd plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni
zvécného hodnoceni, nelze jej ménit. Pfedstavenstvo provéfi, zda suma dotaci pro doporucené
projekty nepfesahuje alokaci vyzvy MAS.

Pfedstavenstvo nebude stanovovat nahradni projekty. Nahradnim projektem je hranicni projekt,
popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni
dostatek financnich prostredk( na jeho podporu.

Predstavenstvo zodpovida za alokaci vyzvy MAS.

16



Do seznamu nevybranych projektl jsou zarazeny hrani¢ni projekty a projekty, které neuspély ve
vécném hodnoceni.

V pripadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne predstavenstvo o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS.

V. Zapis z jednani

Zjednani predstavenstva je povéfenym manaZzerem vyhotoven zapis, pokud predstavenstvo
nerozhodne jinak.

Zapis obsahuje minimalné:

- den a misto jednani,

- prubéh jednani,

- seznam vybranych a seznam nevybranych projekt(l (seznam bude obsahovat identifikaci vyzvy,
&islo opatieni MAS, nazev projektu, registracni &islo projektu, nazev 7adatele a jeho IC, bodovy
zisk, vysi poskytnuté dotace, vysi celkovych zpUsobilych vydaj(, vysi celkovych vydaju),

- vysledky hlasovani s uvedenim poctl hlasl k jednotlivym rozhodnutim,

- schvalené znéni usneseni,

- prilohy véetné prezencni listiny.

Clenové predstavenstva podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probihd po jednani, ptip. jednani probiha per rollam, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové
predstavenstva maji zapis k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda
predstavenstva, pfipadné povéreny ¢len predstavenstva, pokud se predseda jednani/hlasovani per
rollam neucastnil. Zapis z jednani vytvori vtomto pfipadé povéfeny manaZer nejpozdéji do 2
pracovnich dnl od konéni pfedstavenstva/ukoncéeni hlasovani per rollam a zasle ho e-mailem ¢lenim
predstavenstva k pfipominkam. Lhita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od
zaslani zapisu. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu Zadné pfipominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny ¢leny organu. V pfipadé obdrzeni pfipominek, zapracuje je povéfeny manazer a zapis opét
rozesle do 2 pracovnich dnQ, na vyjadieni ma predstavenstvo opét 2 pracovni dny. Pokud budou
obdrzeny ptipominky, bude zapis schvélen pfi dalSim jednani pfedstavenstva.

Dalsi postup po ukonceni jednani Predstavenstva

Po schvaleni zapisu z jednani predstavenstva vklada kancelar MAS zapis do MS2014+ do 5 pracovnich
dn( a zasild interni depesi Zadateli. Zaroven kancelair MAS zasild na CRR depesi k predani projektl
k zavéreénému ovéreni zpuUsobilosti (Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4).

Kancelaf MAS zverejnuje zdpis vCetné seznamu vybranych a nevybranych projektl na webovych
strankdach MAS (www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtmi?id%10799) do 5 pracovnich dnl od
ukonéeni vybéru projektl. Za ukonéeni vybéru projektll je povaZovano schvaleni zapisu

predstavenstvem.
Origindl zapisu vcetné pfiloh je archivovan v kancelafi MAS.

Proti rozhodnuti predstavenstva o vybéru projektd mulzZe Zadatel podat stiZznost podle kapitoly 9
Nesrovnalosti a stiznosti téchto IP.
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5. Prezkum hodnoceni projektl

5.1 Postup prezkumu

Kazdy Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dni ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povérena
0soba, pripadné po uplynuti 10 kalendarnich dnli ode dne, kdy byla depese odeslana.

Zadost o prezkum lze podat po kazdé €asti hodnoceni MAS (kontrola formdlnich naleZitosti a
pfijatelnosti, vécné hodnoceni). Zadost o prezkum Zadatel miZe podat proti pozitivnimu i
negativnimu vysledku vécného hodnoceni.

s s v

Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o prezkum vzdat. Kancelat MAS informuje Zadatele o
moznosti vzdani se pfezkumu interni depesi z dlivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit
proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy se vsichni Zadatelé
ve vyzvé MAS vzdaji prava na podani Zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum
je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS. Zadatel m@Ze potvrdit vzdani se prava na pirezkum depesi (ptilohou je vypInény Vzor vzdani

se prava podat zadost o pfezkum), nebo dorudi pisemné&/osobné na MAS.

Zadatel vyplIni 7addost o prezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum v
MS2014+ je uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V pripadé pisemného
podani zadosti o pfezkum vytvofi kancelat MAS v MS2014+ k danému projektu pies modul projekty
ruéné zadznam dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Prezkum hodnoceni provadi kontrolni vybor na zakladé podkladt
od Zadatele, ktery o pfezkumné tizeni pozadal. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Pfirucce pro
hodnoceni integrovanych projektl CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-

prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS). Jednani kontrolniho vyboru postupuje podle

Jednaciho fadu, ktery je uveden nize v této kapitole.

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od podani Zadosti
o prezkum, v odlvodnénych pripadech do 30 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum.
O dlvodech prodlouZeni Ihty bude Zadatel kancelafi MAS informovan interni depesi prostfednictvim
MS2014+. Vysledek prezkumného tizeni je zaznamenan do zapisu z jednani kontrolniho vyboru.

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se miiZze odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v predloZené zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni vybor uvede, zda shledal Zddost divodnou/¢astecné
divodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, Ze zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni Zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoZe Zadost
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nesplfiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se kontrolni vybor témito kritérii
nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢astecné diavodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolniho
vyboru je zdvazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli
podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/¢len
vybérové komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku zav&reéného ovéreni zplisobilosti projektl CLLD se Fidi pravidly RO IROP (Obecna
pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

5.2 Jednaci fad Kontrolniho vyboru pro IROP

.
Uvodni ustanoveni
Tento jednaci fad upravuje svolani, Ucast na jednani, prlibéh jednani Kontrolniho vyboru a zapis
z jednaniv rdmci procesu hodnoceni, vybéru projektl, prezkumu a vyfizovani stiznosti z Integrovaného
operacniho programu (dale jen ,IROP“).

Volba a pravomoci Kontrolniho vyboru se Fidi platnymi stanovami. Jednani kontrolniho vyboru mize
probihat i ,per rollam“ dle Stanov.

.
Svolani jednani
Kontrolni vybor zasedne nejpozdéji do 10 pracovnich dnidi od obdrZeni Zadosti o pfezkum, stiznosti na
¢innost MAS.

Za pripravu a svolani jednani Kontrolniho vyboru je zodpovédny predseda kontrolniho vyboru, ptip.
jim povérena osoba, na zakladé obdrzené zadosti o prezkum a stanovi pfitom zejména:
- dobu a misto jednani;
- program jednani;
- odpovédnost za zpracovani a predloZeni podkladi pro jednani kontrolniho vyboru ve
stanoveném terminu.

.
Uéast €lent na jednani
Jednani se Ucastni ¢lenové Kontrolniho vyboru.

Jednani se mlze Ucastnit po vyzvani predsedy Kontrolniho vyboru zastupce/ci kancelare MAS (pouze
jako poradni hlas, pfipadné zapisovatel). Dale se mlzZou jednani Ucastnit zastupci fidiciho organu.

U¢ast na jedndni stvrzuji pfitomni podpisem do prezenéni listiny.
Clenové kontrolniho vyboru podepisi prohladeni o nestrannosti a divérnosti, tzv. Eticky kodex.

Zastupce/ci kanceldfe MAS podepise prohlaseni o nestrannosti a davérnosti, tzv. Eticky kodex, pokud
ho nepodepsal v ramci procesu dané vyzvy jiz dfive.

Iv.
Jednani kontrolniho vyboru
Jednani Kontrolniho vyboru fidi pfedseda Kontrolniho vyboru, pfipadné jim povérend osoba.
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Clenové kontrolniho vyboru stanovi zapisovatele zapisu.

Kontrolni vybor je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jejich clen(. Pro pfrijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢len( kontrolniho
vyboru rovné.

Prezkum hodnoceni a vybéru Zadosti probiha dle postupl uvedenych v IP, kapitola 5.1. Vyfizovani
stiznosti probiha dle postupt uvedenych v IP, kapitola 9.

V.
Zapis z jednani
Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt zapisovatelem pofrizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

e datum a cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnika,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e 0soby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmf,

e rozhodnuti kontrolniho vyboru MAS s podpisy ¢lenl (informace o tom, kdo a jak hlasoval),
véetné odUdvodnéni.

Pfitomni ¢lenové kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy
vytvoreni zdpisu probihd po jednani, pfip. jednani probiha per rollam, vtomto pfipadé postacuje,
pokud ¢lenové kontrolniho vyboru maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda kontrolniho vyboru, pfipadné povéreny ovérovatel, pokud se predseda
jednani/hlasovani per rollam neucastnil. Zapis z jednani vytvofi v tomto pfipadé zapisovatel nejpozdéji
do 2 pracovnich dnl od konani kontrolniho vyboru/ukonéeni hlasovani per rollam a zasle ho e-mailem
¢lendm kontrolniho vyboru k pfipominkam. Lhlta pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 2
pracovni dny od zasldni zapisu. V pfipadé, kdy neobdrzi zapisovatel Zadné pfipominky, bude povaZzovat
zapis za schvaleny ¢leny organu. V pfipadé obdrieni pfipominek, zapisovatel je zapracuje a zapis opét
rozesle do 2 pracovnich dn(, na vyjadreni ma kontrolni vybor opét 2 pracovni dny. Pokud budou
obdrzeny pripominky, bude zapis schvélen pfi dalsim jednani kontrolniho vyboru.

Origindl zapisu vcetné pfiloh je archivovan v kancelari MAS.
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6. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Postupy pro posuzovani zmén projektd se fidi postupy uvedenymi v kapitole 7 Minimalnich pozadavkd
RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnost za provadéné ukony v ramci posuzovani zmén, Uprav a pfehodnoceni projektu:

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani
CRR o podané ZoZ (ZoZ pted vydanim pravniho aktu - probihd hodnoceni na MAS) — kancelaf
MAS.

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadieni MAS
k 7adosti o zménu integrovaného projektu (ZoZ pfed vydanim pravniho aktu - probihd
hodnoceni na CRR, ZoZ po vydani pravniho aktu) — kancelar MAS.

- Upravy projektti v prabéhu daldiho hodnoceni — kancelaf MAS.

- Postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni — vécné prehodnoceni provadi vybérova komise
(mUZe provést i per rollam), souvisejici administrativni Ukony kancelai MAS.

Lhiity uvedené v kapitole 7 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD a v P¥iruéce pro
hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP jsou zavazné a MAS je nemuiZze ménit.

Vzory depesi kpredani projektt kZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni
integrovanych projektd CLLD v IROP2.

2 Pfirutka je zvefejnéna na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-
pro-MAS.

21



7. Opatreni proti stretu zajmu

7.1 Postupy v ramci stfetu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a provadéji
podpurnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS. Konzultace Zadatelim
nejsou povazovany za zpracovani projektu.

Zameéstnanci kancelafre MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti, nesmi byt
v podjatosti v(i¢i hodnocenym projektdim a pfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex / Cestné
prohlaseni ke stfetu zajm, vzor je uveden niZe v této kapitole. Pokud zaméstnanci kancelare MAS
jsou podjati, informuji manaZera pro SCLLD, pfip. pfedsedu pfedstavenstva/kontrolniho vyboru a

7 vz

nesmi Zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektl pfred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo
vybér projektd, podepisi eticky kodex / Cestné prohlaseni ke stietu zajmd, vzor je uveden niZe v této
kapitole. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a
rovného pristupu k Zadateldm.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo, Kontrolni vybor), ktefi jsou ve stietu zajma, jsou
povinni o této skuteCnosti informovat manazera pro SCLLD, pfip. predsedu
predstavenstva/kontrolniho vyboru pfed jednanim prislusného organu pfipadné neprodlené po
zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pred zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip.
podkladti). Osoba by tak méla ucinit na zac¢atku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projednani
konkrétniho projektu (bodu). Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno vzapisu zjednani
organu/komise.

Clenové organu (Vybérova komise, Pfedstavenstvo), ktefi jsou ve stfetu zajmu, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pri hodnoceni a
vybéru konkuruji.

Organy (Vybérova komise, Pfedstavenstvo), které provadi vécné hodnoceni a vybér projektl, fadné
zdQvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno.
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Vécné hodnoceni

Hodnoceni (bodovani) provadi vybérovy organ MAS (tzn. vSichni clenové organu MAS), podjata osoba
se neucastni jednani vybérového organu MAS, tzn., neni pfitomna.

Vybér projektti

e Pokud se jedna o potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodi, poradi
projektli a navriena vyse podpory) a schvaleni vybéru projektti, které splnily minimalni
bodovou hranici a na jejich financovani dostacuje alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se
mtuZe této casti jednani rozhodovaciho organu MAS formalné zacastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

e Pokud hrozi z diivodu stfetu zajmd, Ze vybérova komise nebude usnasenischopna a/nebo
nebude dodrZovat pravidlo 49 % u zajmovych skupin a vefejného sektoru, pak je mozné, aby
vybér projektl provedla a schvalila Valna hromada MAS. Valna hromada se pak fidi ve svém
postupu pravidly pro vybér projektd, v ramci usnasenischopnosti a pfijmuti rozhodnuti se Fidi
Stanovami MAS.

7 v

Pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu
Pokud pfi jednani kontrolniho organu MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjatd osoba se
neucastni jednani kontrolniho organu MAS

Kancelar MAS (pred Ukony) a Kontrolni vybor (po ukonech) posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke
stfetu zajma.

Kontrolni vybor po ukonceni hodnoceni a vybéru projektl v ramci svého nejblizsiho jednani v kazdé
vyzvé provéri min. 15 % projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérové komise a
predstavenstva ve stfetu zajmQ. V pfipadé zjisténi pochybeni nahlasi kancelaf MAS bezodkladné po
nahlaseni kontrolnim vyborem tuto skute¢nost na RO IROP jako podezfeni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji,
zda ¢lenové vybérové komise, predstavenstva, ktefi se Ucastnili hodnoceni/vybéru,
nejsou ve vedeni firmy, ¢leny rozhodovaciho organu, zakladateli apod., dle formy
pravnické osoby.

e U fyzickych osob provéfi verejny rejstrik dle fyzickych osob —zda osoba Zadatele, nema
vazbu na ¢leny vybérové komise, predstavenstva, ktefi se Ucastnili hodnoceni/vybéru
napf. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Qvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm{, vSichni hodnotitelé, Ucastnici podepsali
eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 49 % hlasu
partnertim (¢lendm organt), ktefi nezahrnuji vefejny sektor a zaroven, aby Zadna ze zajmovych skupin
nepredstavovala vice nez 49 % hlasovacich prav.

Z jednani Vybérové komise/Predstavenstva/Kontrolniho vyboru je pofizen pisemny zépis, ktery
obsahuje minimalné:
o Datum a cas jednani.
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Jmenny seznam ucastnik(.

Pfehled hodnocenych projektli a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné

zdQvodnéni ke kazdému projektu) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled

vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich, projektl — v pfipadé vybéru projektd
o Informovani o stfetu zajmi

Clenové organl (Vybérové komise/Pfedstavenstva/Kontrolniho vyboru) podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani (i v pfipadé per rollam), v tomto
pfipadé postacuje, pokud clenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje
podpisem predseda daného organu, pfipadné povéreny ovérovatel.

Zapis z jednani Vybérové komise, Predstavenstva pripadné Kontrolni vyboru vramci pfezkumu
hodnoceni, bude Kancelaii MAS vlozen do MS2014+.

Zapis z jednani organli (Vybérova komise, Predstavenstvo, Kontrolni vybor) provadéjicich hodnoceni a
vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni, zvetejni kancelai MAS spole¢né se seznamem vybranych
a nevybranych projektl MAS do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projekta.

Upozornéni: Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic,
sourozenec, manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pfibuzenska, osobni,
profesni).

7.2 Vzor etického kodexu

CESTNE PROHLASENT KE STRETU ZAIMU

(ETICKY KODEX)
Cislo vyzvy/Nazev vyzvy MAS:
Jméno a prijmeni:
Datum narozeni:

Pozice/funkce v MAS:

14, jako osoba podilejici se na pripravé, pribéhu a/nebo realizaci hodnoceni/vybéru/schvalovani projektd
dané vyzvy jsem si védom/a znéni ¢lanku 57 odst. 1 a 2 nafizeni (EU, EURATOM) ¢. 966/2012 Evropského
parlamentu a Rady, kterym se stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu unie a o zruseni narizeni
rady (ES, EURATOM) & 1605/2002:

, 1. Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na pinéni rozpo&tu a na jeho sprdvé, véetné
pripravy na tuto cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jedndni, jeZ by mohlo uvést jejich
zajmy do stretu se zajmy Unie. Pokud toto riziko existuje, upusti dotcend osoba od takového jedndni a
predloZi véc povérené schvalujici osobé, kterd vydad pisemné potvrzeni o tom, zda stret zdjmu existuje.
Dotcend osoba informuje rovnéz svého primého nadrizeného. Pokud se zjisti stret zajmu, ukonci dotcend
osoba veskerou svou Cinnost ve véci. Povérend schvalujici osoba ucini sama veskeré dalsi vhodné kroky.
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2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajms dochdzi, je-li z rodinnych divodd?, z divodd citovych vazeb, z divodd
politické nebo ndrodni spfiznénosti, z divodi hospoddrského zdjmu® nebo z divodu jiného spole¢ného
zdjmu® s pfijemcem financnich prostiedki ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci ucastnika financnich
operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji, Ze si nejsem védom/a, Ze bych se ocitl/a
v potencidlnim/skute¢ném a stfetu zajm(®, ktery by mohl mit vliv na pfipravu, prabéh a/nebo realizaci
hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl, o které se jedna.

Pokud budu mit jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencidini stfet zajmu, nebo nastane-li
okolnost, kterd by k takovym pochybnostem mohla vést, ozndmim tuto skutec¢nost odpovédnému
organu/odpovédné osobé; do doby rozhodnuti tohoto organu/osoby nebudu vykazovat zddnou ¢innost
v dané véci.

Rovnéz potvrzuji, Ze vsechny zélezitosti, které mi budou svéreny, uchovam v divérnosti, zachovam
mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udaja, dle zdkona ¢. 101/2002 Sb. Zakona o ochrané osobnich Udajd a o0 zméné nékterych zdkon(
(napr. nezverejnim zadné davérné informace, které mi budou poskytnuty nebo které odhalim ¢i pfipravim
v prabéhu hodnoceni/vybéru nebo na zédkladé hodnoceni/vybéru, a souhlasim s tim, Ze tyto informace a
dokumenty budou pouZity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty zadné tfeti strané.
RovnézZ souhlasim, Ze si neponecham kopie Zadnych pisemnych informaci, které mi budou poskytnuty).

Datum a misto:

POdpPiS: i

3 Napt. pfibuzenské vztahy, manzelstvi Ci registrované partnerstvi.

4 Napf. smluvni vztahy, placené poradenstvi.

5 Napt. ¢lenstvi ve statutarnim organu nebo fidicim vyboru.

6 PFi skuteéném stfetu zajm0 dochazi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zajmu a soukromymi zdjmy osoby podilejici se na
hodnoceni, vybéru ¢i schvalovani projektu, pfi némz ma tato osoba soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit vykon
jejich Ukold a povinnosti v MAS. Potencialnim stfetem zajma je situace, kdy ma osoba podilejici se na hodnoceni, vybéru ¢i
schvalovani projektu soukromé zajmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl stfet zajma.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS se Fidi postupy uvedenymi v kapitole 9 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.
Tyto postupy se nevztahuji na externi audit a jedndni kontrolniho vyboru.

Archivaci veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD zajistuje Kancelar MAS, ptip. predseda
MAS (archivaci Ucetni dokumentace zajistuje Ucetni dle vnitfniho predpisu pro vedeni Ucetnictvi a
finanéni hospodareni) po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné viak do konce roku
2030 nebo minimalné 10 od proplaceni posledniho projektu dané vyzvy dle toho, co nastane pozdéji)
a probihd v listinné podobé, pak jsou dokumenty archivovany v uzamykatelné archivaéni skfini
v kancelari MAS, v elektronické podobé na externich nosicich uloZzenych v uzamykatelné archivacni
skfini v kancelafi MAS, v elektronické podobé na MS2014+. Dokumenty musi byt archivovany
minimalné jednim z téchto uvedenych zplsobu.

Kancelaf MAS odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD
externim subjektim. Spolupracovat s externimi subjekty a s kancelafi MAS maji povinnost vsichni
¢lenové povinnych volenych organt MAS.

Informovani RO IROP ve véci auditd a kontrol na MAS a vloZeni vysledku auditu/kontroly do MS2014+
zajistuje kancelar MAS.

Skartace probihd pomoci skartacniho stroje, ktery je umistén v kancelati organizace. O skartaci je
proveden zaznam. Za skartaci zodpovidd predseda MAS.
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9. Nesrovnalosti a stiznosti
MAS se Fidi postupy uvedenymi v kapitole 10 Minimalnich pozadavké RO IROP k implementaci CLLD.

Odpovédnost za dodrzeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese subjekt (pracovnik
Kancelare MAS, clen povinného organu), ktery bud ma, nebo mu bylo nahlaseno podezieni na
nesrovnalost.

Odpovédnost za hldseni podezfeni na nesrovnalost v MS2014+ ma kanceldaf MAS na zakladé
poskytnutych informaci.

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci kontrolniho vyboru (netyka se
stiznosti, u kterych neni MAS pfislusna k vyfizeni; u kterych se nejednd o stiznost na ¢innost MAS).
Evidenci obdrZenych stiznosti vede kancelaf MAS. Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé Ustniho
podani stiznosti provadi kancelar MAS. Vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiZznost postrada
nékteré informace, provadi kancelatr MAS. Postoupeni stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni
struktury ¢i jinému spravnimu organu v pfipadé, Zze MAS neni pfislusna k vyrizeni stiznosti zajistuje
kancelaf MAS.

Ostatni stiznosti MAS vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhltu lze prekrocit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potiebné pro vytizeni
stiznosti. V uvedené [h(ité musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
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10. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikacis zadateli zajistuje kancelar MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminari a workshop
uréenych pro zZadatele.

Kanceldf MAS vzdy uspotfadd min. jeden seminaf pro Zadatele k dané vyzvé a to nejpozdéji 10
pracovnich dni pfe ukonéenim prijmu Zadosti do vyzvy MAS, pficemz mUze byt uspofadan seminar pro
vice vyzev najednou a to i jiného programového ramce. Cilem seminare je seznamit potencidlni
Zadatele s formou zpracovani zadosti v€. pfiloh a je podana informace o podminkach realizace a
vyhodnoceni.

Komunikace mezi kancelafi MAS, Zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim
elektronické komunikace MS2014+ ¢i jinou elektronickou formou a telefonicky. Kancelai MAS
odpovida na dotazy co nejdfive, nejpozdéji vsak do 10 pracovnich dnl (IhGta mdZe byt prodlouzena
v pfipadé, 7e kancelaF MAS potiebuje dotaz konzultovat s RO/CRR). Kancelai MAS poskytuje i osobni
konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankdch uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zdkladé vzajemné dohody je moziné
konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodindm.

Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojl volitelné
publicity (viz kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu c. 6 IROP,
http.//irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-MAS).

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typu
komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Stanovy, Interni postupy IROP

e Aktudlni seznam partnerl a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam Clenl povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcéetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archiv vybrané dokumentace (napf. zapisy z jednani, pozvanky, prezentace)

V pfipadé, kdy nebude moci kancelat MAS zodpovédét dotazy ucastniki seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadateldm a prijemcl poskytnuty kontakty na

odpovédné pracovniky CRR (http.//www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS sRO je =zobrazena vKomunikaénim a informaénim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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