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Seminar pro prijemce
Z OP Zaméstnanost 2016 — 2023 v ramci Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje MAS Zeleznohorsky region

9.10. 2018, Hefmanuv Méstec
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OBSAH SEMINARE

* Rozhodnuti o poskytnuti dotace
* Povinna publicita

* Zpusobilé a nezpusobilé vydaje
 Zmény projektu

* Zpravy o realizaci

e Zadost o platbu

e Uchovani dokumentu
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ROZHODNUTI O POSKYTUNI DOTACE

 Lhita pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace: 3 mésice od
provedeni zavérecneho metodického overeni ze strany RO.

* Prvni platba (ex-ante) — zaloha — zaslana zpravidla mésic pred
zahajenim realizace nebo do 20 pracovnich dni od podpisu
Rozhodnuti.

* Informace o projektu uvedené v ptiloze €. 1 tohoto rozhodnuti
Jsou zavazné - zmény nutné hlasit prostiednictvim MS2014+.
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VIZUALNI IDENTITA/PUBLICITA I

Béhem realizace projektu prijemce informuje verejnost o podpore ziskané
z ESI fondu (webové stranky, plakat A3 aj.), dodrzuje vizualni identitu.
* plakat A3: Generator nastroju povinné publicity:
(nejlepe do vstupnich prostor budovy)

* Pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na vSech téchto
mistech. Pokud nelze umistit plakat v mist€ realizace projektu, bude umistén v
sidle ptijemce. Pokud ptijemce realizuje vice projekti OPZ v jednom mistg, je
mozn¢ pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat.

* web prijemce - povinnost zvefejnit na své internetové strance logo ESF,
na viditelném misté, v horni ¢asti obrazovky bez nutnosti rolovat,
 struény popis projektu v€etné jeho cilii a vysledkd,

 zdiraznit, Ze je na dany projekt poskytovana financni podpora EU.

O MINISTERSTVO
oot o O . ' PRO MiSTHI
&= | Cvoi cn

Sy b4 e g



https://publicita.dotaceeu.cz/gen/krok1
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VIZUALNI IDENTITA/PUBLICITA II

Ve vSech dokumentech spojenych s realizaci projektu (vybérové
fizeni, smlouvy o dilo, faktury), pfijemce uvadi nazev projektu
a registracni Cislo projektu.

V pracovni smlouvé, DPC a DPP je nutno uvést:
* popis pracovni ¢innosti vykonavané pro projekt,
* 1dentifikaci projektu (nazev, registracni Cislo),

* vySi1 uvazku ¢1 pocet hodin za Casovou jednotku,
* vyS1i odmény,

* dalsi zakonem stanovené nalezitosti.
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o povinny plakat, doCasné/stala deska nebo billboard
o weby, microsity, socialni média projektu

o propagacni tiskoviny (brozury, letaky, plakaty,
publikace, Skolici materialy) a propagacni pfedméty
o propagacéni audiovizualni materialy (reklamni
spoty, product placement, sponzorské vzkazy,
reportaze, porady)

o inzerce (internet, tisk, outdoor)

o soutéze (s vyjimkou cen do soutézi)

o komunika¢ni akce (seminafe, workshopy,
konference, tiskové konference, vystavy, veletrhy)
o PR vystupy pfi jejich distribuci (tiskové zpravy,
informace pro média)

o dokumenty pro vefejnost ¢i cilové skupiny
(vstupni, vystupni/zadvére¢né zpravy, analyzy,
certifikaty, prezen¢ni listiny apod.)

o vyzva k podani nabidek/zadavaci dokumentace
zakazek

PUBLICITA - POUZITI

OVROPA Lt
Compnirs Vst s vt st

NE

o interni dokumenty

o archivaéni Sanony

o elektronicka i listinnd komunikace

o pracovni smlouvy, smlouvy s dodavateli, dalSimi
piijemci, partnery apod.

o ucetni doklady vztahujici se k vydajim projektu
o vybaveni potizené z prostfedki projektu (s
vyjimkou propagacnich ptedméti)

o neplacené PR ¢lanky a pievzaté PR vystupy (napf.
médii)

o ceny do soutézi

o vystupy, kde to neni technicky mozné (napf.
strojoveé generované objednavky, faktury)

MINISTERSTVO
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PUBLICITA - LOGA

Evropska unie Rl Evropska unie
Evropsky socialni fond ; Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost Fagh Operadni program Zaméstnanost

* X

* loga na internetovych strankach vzdy v barevném provedeni (v horni
casti obrazovky bez nutnosti rolovat) vzdy kdykoli je to mozne,

* monochromatickou verzi v odiivodnénych pripadech — napt. tisk na
béZnych kancelarskych tiskarnach, nehospodarnost, neekologi¢nost,
neestetiCnost.
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https://www.esfcr.cz/detaily-dokumentu/-/document_library_display/gKXYaK9P5PQX/view/799076
https://www.esfcr.cz/detaily-dokumentu/-/document_library_display/gKXYaK9P5PQX/view/799076
https://www.esfcr.cz/detaily-dokumentu/-/document_library_display/gKXYaK9P5PQX/view/799076
https://www.esfcr.cz/detaily-dokumentu/-/document_library_display/gKXYaK9P5PQX/view/799076
https://www.esfcr.cz/detaily-dokumentu/-/document_library_display/gKXYaK9P5PQX/view/799076
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FOTODOKUMENTACE

Pred zahajenim realizace projektu je vhodné poridit
fotodokumentaci stavajiciho stavu, kterou piijemce preda
do kancelare MAS.

Fotodokumentaci je vhodné pofizovat 1 v prubéhu trvani

projektu.
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ZPUSOBILE VYDAJE

« Ridici organ (RO) je opravnén si od pfijemce vyzadat jakykoli
dokument, ktery je nezbytny pro ovéreni zplsobilosti vydaji v
ramci projektu.

» Casova zpusobilost — datum vzniku ndkladu musi spadat do
obdobi realizace projektu.

« Uhrada vydaje — vzdy je tieba mit doklad o thradé vydaje.
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DOKLADOVANI VYDAJU

* vsSe co spada do PN musi byt piijemce schopen dolozit,

 originaly dokladii musi byt oznaceny registracnim cCislem
projektu,

* do IS KP2014+ je tfeba naskenovat vSechny doklady, z

nichZ je narokovana Castka presahujici 10 000 K¢, a s
nimi také doklady o zaplaceni.
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OSOBNI NAKLADY I

POZOR!! Pracovni tivazky zaméstnance se nesmi prekryvat!

Uvazek osoby muizZe byt maximalné 1,0 dohromady u vSech
subjekth (pfijemce a partnefi) zapojenych do dan¢ho projektu (t;.
soucet veSkerych tivazkli zaméstnance u zaméstnavatele/ti véetné
ptipadnych DPP a DPC nesmi piekro¢it jeden pracovni uvazek).

* Vykazuji se v soupisce lidskych zdrojt.

«  Jako ptilohu je tfeba nahrat kopie vypist z BU, ptip.VPD.
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OSOBNi NAKLADY II
Pracovni smlouvy, DPC a DPP:

* popis pracovni ¢innosti vykonavane pro projekt
* 1dentifikace projektu (nazev C1 reg.Cislo)

* vySe uvazku ¢1 pocet hodin za casovou jednotku
* vySe odmény

 dalsi zakonem stanovené naleZitosti:

o PS (misto vykonu, den nastupu do prace, narok na
dovolenou, zpuisob vypoveédi apod.)

o DPP, DPC (doba na kterou se dohoda uzavira)
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PRACOVNI VYKAZ

Pracovni vykazy jsou u zameéstnance vyZadovany jen pii vyskytu
alespon jedné z nasledujicich 2 okolnosti:

a. jedna se o pracovnika, ktery v ramci daného pracovné pravniho
vztahu vykonava ¢innosti pro projekt i mimo projekt;

b. jedna se o projekt, ve kterém se vyuzivaji neprimé naklady, a
popis pracovni ¢innosti u dané€ pracovni pozice obsahuje
cinnosti spadajici jak do ptimych, tak do nepfimych nakladu
(tzn. je zde riziko dvojiho financovani).

Vzor ke stahnuti zde:
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https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
https://www.esfcr.cz/pracovni-vykaz-opz/-/dokument/809265
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NEPRIME NAKLADY
* 25 % primych nakladi,

* prokazuji se vuci skuteén€ vynalozenym zpusobilym
piimym nakladum v ramci ZoR a ZoP,

* kazda platba prijemci v sob¢ zahrnuje prostredky na piimé
1 nepiimé naklady,

* nepiime naklady:

* administrativa a fizeni projektu, ucetnictvi, personalistika,
komunikacni a informacni opatfeni,

* zafizeni a vybaveni, spotfebni material (neplati pro cilovou
skupinu),

* prostory k administraci projektu, ostatni provozni vydaje.
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Zmény projektu




Zeleznohorsky
region

PODSTATNE ZMENY
Pied jejich provedenim je poti‘eba souhlas RO
O zmény vyzZadujici vydani zménového pravniho aktu,
o zmény nevyZzadujici vydani zménového pravniho aktu.

* VIiv na charakter projektu, splnéni cili nebo dobu realizace
projektu

o zadost o zménu v MS 2014+,

o RO ma na posouzeni zmény 20 pracovnich dnii (od ptfedlozeni zadosti o
zménu),

o zména nesmi byt provedena pred schvalenim ze strany RO, resp. pred
vydanim zménoveho pravniho aktu.

uuuuuuuuu
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NEPODSTATNE ZMENY

* nevyZzaduji zménu pravniho aktu

O

zmény, o kterych je potfeba informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od
data provedeni zmény,

zmény, o kterych je potfeba informovat RO 10 dnt pted predlozenim
zpravy o realizaci projektu,

zmény rozpodtu, o kterych je potfeba informovat RO spolu se zpravou o
realizaci projektu.

ZMENY V OSOBE PRIJEMCE
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PODSTATNE ZMENY I

* Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu

o zmény Vv klicové aktivité - KA (vyjma technickych aspektl), pt. zrusSeni Ci
piidani KA,

o presun prostredkil mezi kapitolami rozpoctu v objemu nad 20% CZV
(kumulované od vydani prav. aktu nebo minulé podstatn¢ zmény),

o presun v rozpoc¢tu mezi investicemi a neinvesticemi,
o zmeéna bankovniho uctu projektu/projekti,

o zména vymezeni monitorovacich obdobi (bez vlivu na termin konce
projektu),

o zména v terminech dil¢ich krok (tam, kde pravni akt tyto terminy a kroky
obsahuje).
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PODSTATNE ZMENY II

* Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

o zmeéna planovanych vystupl a vysledkl projektu (indikatort),
o zmeéna terminu ukonceni realizace projektu,

o nahrazeni partnera jinym subjektem,

o mnavyseni celkoveho rozpoctu projektu,

o nahrazeni partnera projektu jinym subjektem / jinymi subjekty,

o vypusténi partnera z realizace projektu z diivodu jeho zaniku (pokud
dochazi k navySeni vefejné podpory).

o Zadost 0 zménu je mozno stahnout do doby jejich schvéaleni/odmitnuti.
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NEPODSTATNE ZMENY 1

« Informovat RO bez zbyte¢ného prodleni od data provedeni zmény

kontaktni osoby projektu (v¢. kontaktnich udajl, adresy pro doruceni...),
sidla pfijemce podpory,

osob statutarnich organt piijemce,

O O O O

nazvu piijemce (soucasti nesmi byt prevod/pirechod prav a povinnosti
piijemce z pravniho aktu).

+ Informovat RO 10 dni pi‘ed p¥edloZenim ZoR

o zména finan¢niho planu,

o zmeéna rozpoctu v ramci jedne kapitoly (pfesun mezi polozkami, nove
polozky),

o ptesun prostfedkli mezi kapitolami rozpoctu do vyse 20 % celkovych
zpusobilych vydajt projektu (pocita se kumulované od vydani pravniho
aktu ¢i posledni podstatné zmény)
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NEPODSTATNE ZMENY II

+ Informovat RO spolu se zpravou o realizaci projektu

O

o O O O

zmeéna mista realizace nebo uzemi dopadu (jen pripady bez vlivu na
zpusobilost vydajl),

zména ve zpusobu provadéni KA bez vlivu na plnéni cili (technicke
aspekty — harmonogram, rozfazovani aktivity, zména v poctu planovanych
¢innosti, zména zabéru v poctu ucastniku, lokality),

navySeni po¢tu zapojenych osob CS,
zména sloZeni realiza¢niho tymu,
zmény smluv o partnerstvi,

vypusténi partnera z realizace projektu (zanik partnerské org., bez vlivu na
VP),

zmeéna platcovstvi DPH piijemce ¢i partnera s fin. prispévkem.
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ZMENY V OSOBE PRIJEMCE

Zmény v osobé prijemce

zména pravni formy piijemce podpory (NZ),

pfeména obchodni spolecnosti nebo druzstva dle zakona 125/2008 Sb.,
o preménach obch. spole¢nosti a druzstev — fuze, rozdéleni pifevod (PZ
pfedem, bez nového pravniho aktu),

sluCovani, splyvani a rozdélovani Skolskych pravnickych osob (PZ
pifedem, bez nového pravniho aktu),

zména prijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jeho
pfejmenovani & zméné pravni formy (NZ, RO bere na védomi),
zména piijemce, kdy na zakladé zmény zakona, usneseni vlady apod.
dojde od urcitého data k prenosu agendy, které se projekt tyka, z
jednoho subjektu na jiny (bez souhlasu RO pfedem, ale zménovy
pravni akt),

zména nelze mezi riz. subjekty, z FO na PO, pfi prodeji ¢i
propachtovani organizace €i jeji Casti.

B & B
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zalozka s nazvem ZPRAVY O REALIZACI na uvodni
strance projektu

zaloZit novou ZPRAVU/INFORMACI




ZoR 11

podani prosttednictvim IS KP14+

* do 30 dnii od ukonceni monitorovaciho obdobi (Zavérecna ZoR do 60 dntl),

* monitorovaci obdobi je zpravidla 6 mésict (konkrétn€ viz Pravni akt),

se ZoR se podava Zadost o platbu ZoP, dilezité: ZoR musi byt
finalizovana az po finalizaci ZoP,

kontrola ZoR a ZoP ze strany Ridiciho organu (RO) OPZ probiha do
40 pracovnich dni ,

zaslana zaloha se vyuctovava az v zavérecné zprave o realizaci,

pokyny pro vyplnéni ZoR a ZoP v IS KP14+:
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https://www.esfcr.cz/pokyny-k-vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-azadosti-o-zmenu-opz
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Zékladni informace o projektu.

Informace o zprave.

Informace o pokroku v realizaci klicovych aktivit ve sledovaném
obdobi.

Informace o plnéni indikatoru.
Informace o zajisténi povinné publicity.

Informace o ptipadnych problémech, které se vyskytly v realizaci
projektu v pribéhu obdobi, za ktere je tato zpravy vykazovana.

Cestna prohlaseni.

Ptipadné prilohy.
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* vyuctovani prostiedkil za dané monitorovaci obdobi,

* udaje zadavané prostfednictvim soupisek,

* prilohy — u€etni doklady, objednavky, smlouvy, vypisy z
ucta,

* soupisky je nutné je nutné exportovat do formatu XIs a
ulozit je do ptiloh ZoP pro kontrolu RO.




Uchovani dokumentu
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UCHOVANI DOKUMENTU

Veskere dokumenty souvisejici s realizaci projektu je nutné
uchovavat po dobu 10 let od ukonceni projektu.

* Lhuta zac¢ina béZet 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku
pote, kdy byla prijemci vyplacena zavéreCna platba (prip. kdy
prijemce poukazal preplatek dotace stanoveny na zakladé
schvaleného vyuétovani vydaji v zavéreéné ZoP zpét
poskytovateli).

« Plati povinnost archivovat dle platnych zavaznych predpisi CR.
* Vice viz kap. 28 Obecnych pravidel OPZ.
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Dékujeme za pozornost.

Kontakty:

MAS Zeleznohorsky region, z. s. pond¢li 8:00 do 17:00 hodin
Nam.Miru 288 utery  8:00 do 16:00 hodin
538 03 Hefmanuv Méstec stteda  8:00 do 17:00 hodin
v 1. patie nebo po domluvé

www.zeleznohorsky-region.cz

Petra Sotonova 720 953 766 sotonova.maszr@seznam.cz
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