Smérnice k poskytovani informaci podle zakona 106/1999
Sb., O svobodném pristupu k informacim

Smérnice k poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 sb., o svobodném pFistupu
k informacim a zakona 123/1998 sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi ve znéni
pozdéjSich piedpisa

CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje vnitini pravidla pro poskytovani informaci na ziklade Zadosti
podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim a zdkona 123/1998 sb., o
pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich piedpist, evidenci zadosti o
poskytnuti informaci a sazebnik thrad za poskytovani informaci.

(2) Pro ucely této smérnice je za pisemné podanou Zadost o poskytnuti informaci povaZovana
1 Z4dost podana prostfednictvim faxu ¢i elektronické posty.

CL2
Postup pr¥i vyFizeni Zadosti o informace

(1) Zadosti podané ustné &i telefonicky vy¥izuje ten zaméstnanec obce, na n&ho? se Zadatel
obratil. Nezna-1i zaméstnanec pozadovanou informaci, odkaze Zadatele na starostu obce.
Ustni ¢i telefonické poskytnuti informaci se neeviduje. Neni-li Zadateli pozadované informace
ustné ¢i telefonicky poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel poskytnutou informaci za
dostate¢nou, vyrozumi jej zaméstnanec o nutnosti podat zadost o poskytnuti informace
pisemné.

(2) Pisemné podané Zadosti piijima a eviduje podatelna obecniho ufadu a nasledné postoupi
zadost k vyfizeni podle jeji povahy

(3) Zpracovatel zadosti poskytne pozadovanou informaci ve 1hité nejpozdéji do 15 dnii od
piijeti Zadosti. Lhiitu pro poskytnuti informaci lze ze zavaznych duvodi prodlouZit, nejdéle
viak o deset dni. Zavaznymi divody jsou vyhledéani a sbér pozadovanych informaci

v ufadovnach, které jsou oddéleny od ufadovny vyfizujici Zadost, vyhledani a sbér objemného
mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné Zzadosti, konzultace

s jinym subjektem, ktery ma zdvazny z4jem na rozhodnuti o Zadosti nebo mezi dvéma a vice
slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na piedmétu Zadosti.




Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazateln& informovan a to
véas pred uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

(4) Pokud zpracovatel zadosti , byt' i jen z&asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro vyfizeni
Zadosti rozhodnuti, s vyjimkou piipadd, kdy se Zadost odloZi podle § 14 odst. 2 nebo podle §
14 odst.3 pism. b dle zdkona 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim. Rozhodnuti
je zaslano doporucené na adresu Zadatele.

(5) Zpracovatel zadosti zasle neprodlené po jejim vyfizeni kopie v8ech listin s vyfizenim
7adosti souvisejicich podatelng

(6) Za zvelejnéni a aktualizace povinné zvefejiiovanych informaci podle ust. § 5 zak. ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, odpovida pracovnik podatelny

CL.3

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci

(1) Evidenci zadosti o poskytnuti informaci vede podatelna obce

(2) Podatelna vzdy nejpozdéji k 20.2. daného kalendainiho roku zpracuje a predlozi ke

schvéleni starostovi obece vyroéni zpravu o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani informaci
podle ust. § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb. Za zvefejnéni této zpravy odpovida podatelna.

Cl 4
Uhrada za poskytovini informaci
(1) Sazebnik uhrad za poskytovani informaci je obsazen v Piiloze €. [ této smérnice.

(2) Uhrada se plati v hotovosti na pokladné obecniho tfadu a to pred poskytnutim informace.
O této skutecnosti ten, kdo zadost vyfizuje, musi zadatele informovat.

ClL5
Zavérelna ustanoveni

(1) Touto smérmici jsou povinni se fidit viichni zameéstnanci obce.
(2) Tuto smémici schvalil starosta obce

(3) Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 10. 2009.

Ve Vrazném 3.9.2009




Ptiloha 1
Sazebnik tihrad za poskytovini informaci

1. Cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie:

a) cernobila formatu:

A4 jednostranna kopie 1,00 K¢
A4 oboustrannd kopie 2,00 K¢
A3 jednostranna kopie 3,00 K&
A3 oboustranna kopie 4,00 K&

b) barevna formatu:

A4 jednostranna kopie 3,00 K¢
A4  oboustranna kopie 6,00 K¢
A3  jednostrannd kopie 10,00 K¢&
A3 oboustrannd kopie 20,00 K&

2. PoStovné:
Je-li informace zasilana postou, Gctuje se postovné dle sazebniku postovni sluzeb Ceské
posty. Balné se netuétuje.

3. Osobni naklady spojené s rozsahlym vyhleddnim informace:
Piesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hodinu, u¢tuje se hrada ve vysi 100,00
K¢ za kazdou ukonéenou hodinu.

Uhrada se netétuje, pokud naklady spojené s poskytnutim informaci nepfesahnou &astku 10,-
K¢; pokud vSak budou obdobné informace tymz zadatelem poZadovany opakované, bude
pozadovana thrada, i kdyZ naklady na poskytnuti informace nepresdhnou ¢astku 10,- K&.




